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CPC 6128

Installation

Le disque d’origine contenant Multiplan ne peut et ne doit pas étre
utilisé directement. Ce disque doit étre conservé en lieu stir comme
copie de sauvegarde. Vous allez réaliser une copie de travail du dis-
que Multiplan. Vous aurez besoin pour cela de :

un disque vierge ;
le disque systéeme livré avec votre ordinateur ;

votre disque Multiplan.

Vous aurez également besoin d’un deuxieme disque vierge pour placer
vos données.

Systeme a un lecteur de disques

Formatage des deux disques vierges

Pour pouvoir étre utilisé, un disque vierge doit d’abord étre formaté.
Mettez en marche votre ordinateur puis placez le disque systeme dans
le lecteur de disques. Tapez :

|CPM < RETURN >

Le mot < RETURN > signifie que vous devez taper la touche qui
porte 'inscription ‘““RETURN”’ et non les lettres R, E, T, U, R et
N. Le systéme CP/M est chargé en mémoire et I’indicatif A > est
affiché sur I’écran. Tapez :

DISCKIT3 <RETURN >
Au bas de I’écran s’affiche le message :

Copy 7
Format 4
Verify 1
Exit from program 0



Tapez la touche F4. L’écran affiche maintenant :

System format 9
Data format 6
Vendor format 3
Exit menu

Le disque de travail Multiplan sera formaté au format SYSTEM.
Tapez donc la touche F9. L’ordinateur affiche le message :

About to read reserved tracks
Insert a System disc
Press any Key to continue

Tapez la barre d’espacement. L’écran affiche maintenant :

Remove disc
Press any key to continu

Retirez le disque du lecteur et tapez la barre d’espacement. Un nou-
veau message est affiché :

Y Format as System

Any other key to exit menu

Placez dans le lecteur le premier disque a formater et tapez la tou-
che Y. Le formatage est effectué puis le message suivant est affiché :

Format completed
Remove disc
Press any key to continu

Retirez le disque du lecteur et tapez la barre d’espacement. Vous
obtenez le message :

Y Format another as System
Any other key to exit menu
Le deuxiéme disque dont vous aurez besoin servira a recevoir les don-

nées et doit donc étre formaté en conséquence. (Le format SYSTEM
peut étre utilisé pour les données au prix d’une diminution de I’espace



disponible sur le disque). Tapez la barre d’espacement pour retrou-
ver le menu initial :

Copy 7
Format 4
Verify 1
Exit from program 0

Tapez la touche F4. L’écran affiche maintenant :
System format 9
Data format 6
Vendor format 3
Exit menu

Le disque de données sera formaté au format DATA. Tapez donc
la touche F6. L’ordinateur affiche le message :

Y Format as Data

Any other key to exit menu

Placez dans le lecteur le second disque a formater et tapez la touche
Y. Le formatage est effectué puis le message suivant est affiché :

Format completed
Remove disc
Press any key to continue

Retirez le disque du lecteur et tapez la barre d’espacement. Vous
obtenez le message :

Y Format another as Data

Any other key to exit menu

Tapez la barre d’espacement. Le menu initial est de nouveau affi-
ché. Tapez la touche FO pour retourner sous CP/M.

Création d’un disque de travail Multiplan
L’indicatif de CP/M doit étre affiché sur I’écran :

A >



Placez votre disque systéme dans le lecteur et tapez :
PIP <RETURN >

L’indicatif de CP/M est remplacé par I’indicatif de la commande
PIP (un astérisque). Retirez le disque systéme et remplacez-le par
le disque Multiplan. Tapez :

B:=A:x.x <RETURN >

Au bout d’un certain temps, un signal sonore retentit et le message
suivant est affiché :

Please put the disc for B: into the drive then press any key

L’ordinateur vous demande le disque correspondant au lecteur B:.
En effet, pour simplifier les manipulations de fichiers, le lecteur de
disques de I’Amstrad se comporte alternativement comme le lecteur
A: ou comme le lecteur B:. Vous devez maintenant y placer le dis-
que que vous avez formaté au format systéme et taper la barre d’espa-
cement. Aprés quelques secondes, un nouveau signal se fait enten-
dre et le message

Please put the disc for A: into the drive then press any key

est affiché. Vous devez maintenant replacer le disque Multiplan dans
le lecteur et taper la barre d’espacement. Continuez ainsi en insé-
rant a chaque fois le disque demandé, c’est-a-dire le disque Multi-
plan pour le lecteur A et votre disque formaté pour le lecteur B. Lors-
que la copie est terminée, un astérisque est affiché sur I’écran. Tapez
la touche RETURN. Nous allons maintenant effacer de la copie les
fichiers inutiles. (Certains fichiers ne sont utilisés qu’avec I’ Amstrad
PCW 8256.) Retirez le disque Multiplan du lecteur et remplacez-le
par le disque de travail que vous venez de créer. Tapez maintenant
les commandes suivantes :

ERA MP256.SUB < RETURN >
ERA KEYS.256 <RETURN >
ERA MP40 < RETURN >

ERA MP40.ASC < RETURN >

Il va maintenant falloir copier sur le disque de travail un certain nom-
bre de fichiers se trouvant sur le disque systéme. Placez le disque
systeme dans le lecteur et tapez :

PIP < RETURN >



L’indicatif de la commande PIP (un astérisque) est maintenant affi-
ché sur I’écran. Tapez maintenant la commande :

B:=A:C10CPM3.EMS < RETURN >

Aprés quelques secondes, un message vous demande d’introduire
dans le lecteur le disque B. Cette fois, le disque A est le disque systéeme
et le disque B est la disquette de travail Multiplan. Placez donc le
disque de travail dans le lecteur a la place du disque systéme et tapez
la barre d’espacement. Lorsque I’astérisque réapparait sur I’écran,
tapez la commande :

B:=A:SUBMIT.COM <RETURN >

Un message vous demande d’introduire le disque A dans le lecteur.
Faites-le puis tapez la barre d’espacement. Un nouveau message vous
demande d’introduire le disque B. Placez le disque de travail dans
le lecteur et tapez la barre d’espacement. Continuez en tapant suc-
cessivement les commandes suivantes en attendant entre chaque com-
mande que ’astérisque soit affiché sur I’écran :

B:=A:SETKEYS.COM < RETURN >
B:=A:LANGUAGE.COM < RETURN >

Placez toujours le disque systéme dans le lecteur lorsque le disque
A est demandé et le disque de travail lorsque le disque B est demandé.
Une fois ces opérations terminées, I’astérisque étant de nouveau affi-
ché sur I’écran, tapez la touche RETURN pour retourner sous
CP/M. Sortez le disque du lecteur et écrivez sur I’étiquette :
““Multiplan, copie de travail’’. Vous ne vous servirez plus de I’ori-
ginal, qui devra rester en lieu siir pour le cas ou la copie de travail
serait détériorée.



Systeme a deux lecteurs de disques

Formatage des deux disques vierges

Pour pouvoir étre utilisé, un disque vierge doit d’abord étre formaté.
Mettez en marche votre ordinateur puis placez le disque systeme dans
le lecteur A (lecteur interne). Tapez :

|CPM <RETURN >

Le mot < RETURN > signifie que vous devez taper la touche qui
porte I'inscription ““RETURN”’ et non les lettres R, E, T, U, R et
N. Le systeme CP/M est chargé en mémoire et I’indicatif A > est
affiché sur I’écran. Tapez :

DISCKIT3 <RETURN >
Au bas de I’écran s’affiche le message :
Copy 7
Format 4
Verify 1
0

Exit from program

Tapez la touche F4. L’écran affiche maintenant :

System format 9
Data format 6
Vendor format 3
Exit menu

Le disque de travail Multiplan sera formaté au format SYSTEM.
Tapez donc la touche F9. L’ordinateur affiche le message :

About to read reserved tracks
Insert a System disc into A:
Press any key to continue

Tapez la barre d’espacement. L’écran affiche maintenant :
Format A: 8

Format B: 5
Exit menu 2



Placez un disque vierge dans le lecteur B (lecteur externe) et tapez
la touche F5. Un nouveau message est affiché :

Y Format B: as System

Any other key to exit menu

Tapez la touche Y. Le formatage est effectué puis le message sui-
vant est affiché :

Format completed
Remove both discs
Press any key to continue

Retirez les deux disques des lecteurs et tapez la barre d’espacement.
Vous obtenez le message :

Y Format another B: as System

Any other key to exit menu

Le deuxiéme disque dont vous aurez besoin servira a recevoir les don-
nées et doit donc étre formaté en conséquence. (Le format SYSTEM
peut étre utilisé pour les données au prix d’une diminution de I’espace
disponible sur le disque.) Tapez la barre d’espacement pour retrou-
ver le menu initial :

Copy 7
Format 4
Verify 1
Exit from program 0O

Tapez la touche F4. L’écran affiche maintenant :

System format
Data format
Vendor format
Exit menu

w oo

Le disque de données sera formaté au format DATA. Tapez donc
la touche F6. L’ordinateur affiche le message :

Format A: 8
Format B: 5
Exit menu 2



Tapez la touche F5. Vous obtenez le message :

Y Format B: as System

Any other key to exit menu

Placez dans le lecteur B le second disque a formater et tapez la tou-
che Y. Le formatage est effectué puis le message suivant est affiché :

Format completed

Remove disc from B:

Press any key to continue
Retirez le disque du lecteur B et tapez la barre d’espacement. Vous
obtenez le message :

Y Format another B: as Data

Any other key to exit menu

Tapez la barre d’espacement. Le menu initial est de nouveau affi-
ché. Tapez la touche FO pour retourner sous CP/M.

Création d’un disque de travail Multiplan
L’indicatif de CP/M doit étre affiché sur I’écran :
A >
Placez votre disque systeme dans le lecteur A et tapez :
PIP < RETURN >
L’indicatif de CP/M est remplacé par I’indicatif de la commande
PIP (un astérisque). Retirez le disque systéme et remplacez-le par
le disque Multiplan. Placez le disque formaté au format systeme dans
le lecteur B et tapez :
B:=A:x.x <RETURN >
Tous les fichiers se trouvant sur le disque Multiplan sont copiés sur

votre disque de travail. Lorsque la copie est terminée, un astérisque
est affiché sur I’écran. Tapez la touche RETURN. Nous allons main-

10



tenant effacer de la copie les fichiers inutiles. (Certains fichiers ne
sont utilisés qu’avec I’Amstrad PCW 8256). Tapez les commandes
suivantes :

ERA B:MP256.SUB < RETURN >
ERA B:KEYS.256 <RETURN >
ERA B:MP40 < RETURN >

ERA B:MP40.ASC < RETURN >

Il va maintenant falloir copier sur le disque de travail un certain nom-
bre de fichiers se trouvant sur le disque systéme. Placez le disque
systéme dans le lecteur A et tapez :

PIP <RETURN >

L’indicatif de la commande PIP (un astérisque) est maintenant affi-
ché sur I’écran. Tapez maintenant la commande :

B:=A:C10CPM3.EMS < RETURN >
Lorsque I’astérisque réapparait, tapez les commandes suivantes :

A:SUBMIT.COM < RETURN >
A:SETKEYS.COM < RETURN >

B:
B:
B:=A:LANGUAGE.COM < RETURN >

en attendant toujours entre chaque commande que I’astérisque réap-
paraisse, indiquant que I’ordinateur a terminé la commande en cours.
Une fois ces opérations terminées, I’astérisque étant de nouveau affi-
ché sur I’écran, tapez la touche RETURN pour retourner sous
CP/M. Sortez le disque de travail du lecteur B et écrivez sur 1’éti-
quette : ‘“‘Multiplan, copie de travail’’. Vous ne vous servirez plus
de ’original, qui devra rester en lieu sir pour le cas ou la copie de
travail serait détériorée.



Utilisation de Multiplan

Utilisation des lecteurs de disques

Sur un systeme a deux lecteurs, on place généralement le disque de
travail Multiplan dans le lecteur A (interne) et le disque de données
dans le lecteur B (externe). Apres avoir mis en route I’ordinateur,
placé le disque de travail Multiplan dans le lecteur interne et tapé
la commande |CPM < RETURN >, on lance I’exécution de Multi-
plan en tapant :

SUBMIT MP128 < RETURN >

La premiere opération a effectuer est alors d’indiquer a Multiplan
que les données se trouvent dans le lecteur B. Multiplan étant chargé,
vous pouvez lire en bas de I’écran la liste des commandes disponi-
bles. Parmi celles-ci figure la commande Lit__ecrit. Pour utiliser cette
commande, tapez simplement la lettre L.

La liste des commandes est remplacée par la liste des options de la
commande Lit__ecrit :

Charge Sauvegarde Efface__ecran Detruit Options Renomme

Tapez O pour Options. Vous accédez alors a deux sous-options :
Mode et Initialisation. Le curseur (symbolisé par les crochets [ et ])
se trouve sur Mode. Pour le faire passer sur Initialisation, tapez la
touche TAB. Le curseur est remplacé par un carré blanc indiquant
que I'ordinateur attend du texte. Tapez :

B: <RETURN >

La liste des commandes de Multiplan réapparait. Vous étes mainte-
nant prét a travailler. A chaque fois que Multiplan aura besoin
d’accéder a des données sur disque, celles-ci seront recherchées auto-
matiquement sur le disque se trouvant dans le lecteur B. De méme,
les tableaux seront automatiquement sauvegardés sur ce méme
disque.

Utilisation avec un systeme a un seul lecteur de disques

Sur un systéme a un seul lecteur de disques, celui-ci peut étre alter-
nativement considéré comme le lecteur A ou comme le lecteur B.



L’utilisation du lecteur est indiquée sur la 25¢ ligne de I’écran sous
la forme :

Drive is A:
ou
Drive is B:

Vous pouvez donc utiliser Multiplan de la méme fagon que sur un
systéeme a deux lecteurs. Lorsque I’ordinateur demande d’insérer le
disque pour le lecteur A, placez le disque de travail Multiplan dans
le lecteur et tapez la barre d’espacement. Lorsque I’ordinateur
demande le disque pour le lecteur B, placez le disque de données
dans le lecteur et tapez la barre d’espacement. Cette fagon de pro-
céder demande beaucoup d’attention car toute erreur (insertion du
disque de données pour le lecteur A ou du disque de travail pour
le lecteur B) peut entrainer la perte de toutes les informations se trou-
vant en mémoire. On obtient alors un message demandant de con-
firmer I’acces a un fichier quelconque et bien que le disque adéquat
se trouve a ce moment dans le lecteur, Multiplan ne peut plus y accé-
der. Cela peut se produire aprés que I’erreur ait été commise, a un
moment ou tout semble normal. Pour minimiser les conséquences
de ce type d’erreur, il est conseillé de sauvegarder son travail des
que des modifications importantes ont été faites. (Il serait vain de
fixer une fréquence de sauvegarde, par exemple tous les quarts
d’heure. En effet, si une erreur se produit apres quatre heures de
travail pendant lesquelles vous n’avez fait que consulter des tableaux,
vous ne perdrez rien. Si au contraire I’erreur se produit aprés que
vous ayez passé une heure a construire un tableau, vous perdez une
heure de travail). Si un message demandant de confirmer I’acces a
un fichier s’affiche de fagon répétitive alors que le fichier est bien
sur le disque se trouvant dans le lecteur, I’ordinateur se trouve
““planté’’. La seule solution est de taper CTRL-SHIFT ESC (ces trois
touches en méme temps) et de recommencer une séance de travail.
Tout le travail effectué depuis la derniére sauvegarde est perdu.






CPW 8256

Installation

Le disque d’origine contenant Multiplan ne peut et ne doit pas étre
utilisé directement. Ce disque doit étre conservé en lieu siir comme
copie de sauvegarde. Vous allez réaliser une copie de travail du dis-
que Multiplan. Vous aurez besoin pour cela de :

un disque vierge ;
le disque systéme livré avec votre ordinateur ;

votre disque Multiplan.

Vous aurez également besoin d’un deuxiéme disque vierge pour placer
vos données.

Formatage des deux disques vierges

Pour pouvoir étre utilisé, un disque vierge doit d’abord étre formaté.
Mettez en marche votre ordinateur puis placez le disque systéme dans
le lecteur de disques.

Le systeme CP/M est chargé en mémoire et I’indicatif A > est affi-
ché sur I’écran. Tapez :

A > DISCKIT <RETURN >
Le mot < RETURN > signifie que vous devez taper la touche qui

porte ’inscription “RETURN’’ et non les lettres R, E, T, U, R et
N. Au bas de I’écran s’affiche le message :

f6

f5 Copier
f4

f3 Formater
f2

Quitter le programme EXIT {1 verifier



Tapez la touche F4/F3. L’écran affiche maintenant :

0 Formater disque CF2

Toute autre touche pour quitter le menu

Placez un disque vierge dans le lecteur et tapez la touche O (lettre
0). Une fois le formatage terminé, le message suivant est affiché :

Formatage termine
Retirer disque
Appuyer sur une touche pour continuer

Retirez le disque du lecteur et tapez la barre d’espacement. Vous
retrouvez sur I’écran le menu précédent. Placez le deuxiéme disque
vierge dans le lecteur et tapez la touche O. Une fois le formatage
du deuxieme disque terminé, retirez le disque et tapez deux fois la

barre d’espacement pour revenir au menu principal. Tapez ensuite
la touche EXIT pour retourner sous CP/M.

Création d’un disque de travail Multiplan
L’indicatif de CP/M doit étre affiché sur I’écran :
A>
Placez votre disque systeme dans le lecteur et tapez :
PIP < RETURN >
L’indicatif de CP/M est remplacé par I’indicatif de la commande
PIP (un astérisque). Retirez le disque systéme et remplacez-le par
le disque Multiplan. Tapez :
B:=A:x.x <RETURN >

Au bout d’un certain temps, un signal sonore retentit et le message
suivant est affiché en bas de I’écran :

Please put the disc for B: into the drive then press any key

[’ordinateur vous demande le disque correspondant au lecteur B:.
En effet, pour simplifier les manipulations de fichiers, le lecteur de



disques de I’Amstrad se comporte alternativement comme le lecteur
A: ou comme le lecteur B:. Vous devez maintenant y placer un des
disques que vous avez formaté et taper la barre d’espacement. Apres
quelques secondes, un nouveau signal se fait entendre et le message

Please put the disc for A: into the drive then press any key

est affiché. Vous devez maintenant replacer le disque Multiplan dans
le lecteur et taper la barre d’espacement. Continuez ainsi en insé-
rant a chaque fois le disque demandé, ¢’est-a-dire le disque Multi-
plan pour le lecteur A et votre disque formaté pour le lecteur B. Lors-
que la copie est terminée, un astérisque est affiché sur I’écran. Tapez
la touche RETURN. A > apparait a I’écran.

Nous allons maintenant effacer de la copie les fichiers inutiles. (Cer-
tains fichiers ne sont utilisés qu’avec I’Amstrad PCC 6128.) Retirez
le disque Multiplan du lecteur et remplacez-le par le disque de tra-
vail que vous venez de créer. Tapez maintenant les commandes
suivantes :

A > ERA MP256.SUB < RETURN >
A > ERA KEYS.256 < RETURN >
A > ERA MP40 <RETURN >

A > ERA MP40.ASC < RETURN >

Il va maintenant falloir copier sur le disque de travail un certain nom-
bre de fichiers se trouvant sur le disque systéeme. Placez le disque
systeme dans le lecteur et tapez :

PIP <RETURN >

L’indicatif de la commande PIP (un astérisque) est maintenant affi-
ché sur I’écran. Tapez maintenant la commande :

B:=A:SETKEYS.COM < RETURN >

Aprés quelques secondes, un message vous demande d’introduire
dans le lecteur le disque B. Cette fois, le disque A est le disque systeme
et le disque B est le disque de travail Multiplan. Placez donc le dis-
que de travail dans le lecteur a la place du disque systéme et tapez
la barre d’espacement. Lorsque I’astérisque réapparait sur I’écran,
tapez la commande :

B:=A:SUBMIT.COM < RETURN >



Un message vous demande d’introduire le disque A dans le lecteur.
Faites-le puis tapez la barre d’espacement. Un nouveau message vous
demande d’introduire le disque B. Placez le disque de travail dans
le lecteur et tapez la barre d’espacement. Continuez en tapant suc-
cessivement les commandes suivantes :

B:=A:LANGUAGE.COM < RETURN >
B:=A:PAPER.COM < RETURN >
B:=A:SET24X80.COM < RETURN >

en plagant toujours le disque systéme dans le lecteur lorsque le
disque A est demandé et le disque de travail lorsque le disque B est
demandé. (Attendez entre chaque commande que I’astérisque soit
affiché sur I’écran). Une fois ces opérations terminées, 1’astérisque
étant de nouveau affiché sur I’écran, tapez la touche RETURN pour
retourner sous CP/M. Sortez le disque du lecteur et écrivez sur I’éti-
quette : ‘“‘Multiplan, copie de travail’’. Vous ne vous servirez plus
de I’original, qui devra rester en lieu sir pour le cas ou la copie de
travail serait détériorée.



Utilisation de Multiplan

Utilisation d’une imprimante

Au cas ou une imprimante Amstrad, Epson ou compatible est utili-
sée, elle doit étre initialisée avant le démarrage de Multiplan en tapant
la commande

A > PAPER A4 <RETURN >
dans le cas d’utilisation de papier feuille a feuille et
PAPER n

dans le cas d’utilisation de papier continu, en rempla¢ant n par la
longueur du papier en pouces. (Si vous ne connaissez pas la longueur
de votre papier en pouces, essayez n=11. En cas de décalage du
papier, essayez n=12. Les deux tailles de papier continu les plus
répandues sont en effet 11 et 12 pouces).

Utilisation des lecteurs de disques

Sur un systeme a deux lecteurs de disques, on place généralement
le disque de travail Multiplan dans le lecteur A (interne) et le disque
de données dans le lecteur B (externe). Sur un PCW 8256 a un seul
lecteur, il est conseillé d’utiliser le disque virtuel M. Il s’agit en fait
d’une partie de la mémoire (112 K octets) fonctionnant comme un
lecteur de disques. Aprés avoir mis en route I’ordinateur et placé
le disque de travail Multiplan dans le lecteur interne, on lance I’exé-
cution de Multiplan en tapant :

SUBMIT MP256 < RETURN >

La premiére opération a effectuer est alors d’indiquer a Multiplan
que les données se trouvent dans le lecteur M. Multiplan étant chargé,
vous pouvez lire en bas de I’écran la liste des commandes disponi-
bles. Parmi celles-ci figure la commande Lit__ecrit. Pour utiliser cette
commande, tapez simplement la lettre L.

La liste des commandes est remplacée par la liste des options de la
commande Lit__ecrit :

Charge Sauvegarde Efface__ecran Detruit Options Renomme



Tapez O pour Options. Vous accédez alors a deux sous-options :
Mode et Initialisation. Le curseur (symbolisé par les crochets [ et ]
se trouve sur Mode. Pour le faire passer sur Initialisation, tapez la
touche TAB. Le curseur est remplacé par un carré blanc indiquant
que l’ordinateur attend du texte. Tapez :

M: <RETURN >

La liste des commandes de Multiplan réapparait. Vous étes mainte-
nant prét a travailler. A chaque fois que Multiplan aura besoin
d’accéder a des données sur disque, celles-ci seront recherchées auto-
matiquement sur le disque virtuel M. De méme, les tableaux seront
automatiquement sauvegardés sur ce méme disque virtuel.

Il est important de noter que les informations sauvegardées sur le
disque virtuel ne le sont pas de maniére permanente. Si le courant
est coupé, ces données disparaissent. Il est donc impératif de reco-
pier le contenu du disque virtuel sur un disque de données. Pour
cela, on quitte Multiplan en tapant Q (Quitter). L’indicatif A >
apparait sur I’écran. Placez votre disque systeme dans le lecteur et
tapez :

PIP <RETURN >

L’indicatif de PIP s’affiche a I’écran. Retirez le disque systéme du
lecteur et remplacez-le par votre disque de données (le second dis-
que que vous avez formaté, par exemple). Tapez :

A:=M:x.» <RETURN >

Cette commande transfere tous les fichiers du disque virtuel M vers
le disque se trouvant dans le lecteur A. Si un message d’erreur se
produit, les fichiers n’auront pas été transférés. Recommencez I’opé-
ration avec un autre disque de données. Lorsque la copie a été effec-
tuée correctement, tapez la touche RETURN pour retourner sous
CP/M.

Si vous voulez commencer une séance de travail avec des fichiers
existants, vous devez les transférer sur le disque virtuel avant de lan-
cer Multiplan. Pour cela, placez tout d’abord votre disque systéme
dans le lecteur et tapez :

PIP < RETURN >



Lorsque I’indicatif de la commande PIP apparait sur I’écran, reti-
rez le disque systéme du lecteur, remplacez-le par le disque conte-
nant le ou les fichiers sur lesquels vous voulez travailler et tapez :

M: = A: < nom de fichier >

en remplacant < nom de fichier > par le nom du fichier a transfé-
rer. (Il s’agit du nom que vous avez donné au fichier lorsque vous
I’avez sauvegardé sous Multiplan. Si vous désirez travailler sur plu-
sieurs fichiers, vous pouvez les transférer sur le disque virtuel a con-
dition de ne pas dépasser sa capacité (112 K octets)).

Lorsque tous les fichiers désirés ont été transférés, tapez la touche
RETURN pour retourner sous CP/M. Vous pouvez alors lancer Mul-
tiplan normalement.

Note : il n’est pas possible avec I’Amstrad PCW 8256 de démarrer
CP/M a partir du disque Multiplan. Vous devez d’abord, aprés avoir
mis I’ordinateur sous tension, introduire le disque systéme dans le
lecteur afin de charger CP/M, puis le remplacer par le disque de
travail Multiplan.
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Préface

Multiplan de Microsoft est un outil qui vous rendra plus produc-
tif car il vous aidera a tout analyser. Autant dans les affaires
qu’au plan personnel. Multiplan est I'outil de simulation et de
construction de modele le plus performant jamais invente.

Avec Multiplan, vous pouvez facilement mettre au point le bud-
get d'une PME ; vous pouvez prendre les décisions les plus im-
portantes concernant votre force de vente comme votre plan-
ning de production. Vous pouvez planifier votre porte-feuille
personnel et gérer votre budget famihal... et bien plus encore.

Multiplan est tres facile d'utilisation et la créativité de chaque
utilisateur en accentue encore l'universalit¢. Au fur et a mesure
que vous vous familiariserez avec Multiplan. ¢t que vous exploi-
terez au mieux ses possibilités. vous serez surpris de efficacité
et de la rapidité avec laquelle 1l réalisera toutes les taches que
vous lui confiez.

Ce manuel comporte trois parties : un manuel d'utilisation, un
guide de référence et différentes annexes. Le manuel d'utilisa-
tion vous donne une vue d'ensemble des différentes fonctions de
Multiplan.

Le guide de référence détaille toutes les fonctions quoftfre Mul-
tiplan. Le manuel d'utilisation et le guide de référence sont
complémentaires. La troisieme partie est constituce d'un ensem-
ble de conseils, d'un glossaire. et de différentes notes techniques
qui pourront vous ¢étre utiles par la suite.

Multiplan a été congu pour vous permettre de travailler intuiti-
vement ; il vous permet d'accomplir un large ¢ventail de taches
rapidement et facilement. Vous serez certainement tres satisfait
de votre nouvel assistant : Multiplan.
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Introduction

La feuille de calcul électronique Multiplan de Microsoft repré-
sente un progres considérable. Finies les longues heures de tra-
vail, crayon, gomme et calculette en main. Plus puissant et plus
aisé a utiliser que d’autres feuilles de calcul électronique. le lo-
giciel Multiplan vous aidera a obtenir en un temps record toutes
les réponses que vous vous posez concernant vos planning. si-
mulations et prévisions.

Multiplan vous débarrasse des méthodes traditionnelles de cal-
cul car il mémorise les relations entre toutes les données de la
feuille électronique et peut donc automatiquement refaire tous
les calculs. Sa puissance vient essentiellement de sa capacité a
tout recalculer rapidement : en effet cela vous permet de voir
tres vite les répercutions produites par une variation de don-
nées.

Par exemple :

Conséquences de l'augmentation d'un cout de 10% et de
6,5% pour un autre?

Conséquences d'une augmentation de la production?

Conséquences d'une augmentation importante des ventes de
tel produit?

Est-il rentable de payer rapidement pour obtenir le produit
plus tot?

Est-il rentable de faire une réduction a un acheteur margi-
nal?

Vous modifiez un nombre critique et observez immédiatement
les conséquences sur la feuille de travail. Vous voyez les réper-
cutions d'une petite modification d'un coté et d'une améliora-
tion d'un autre. Vous pouvez faire des analyses de sensibilité,
établir votre budget, votre plan de charge. et votre planning
plus efficacement.
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Vous serez rapidement convaincu que Multiplan apporte un
progres majeur par rapport aux méthodes de travail manuelles.

Multiplan n'est pas limit¢ comme une feuille de papier. Il vous
offre 255 hignes de 63 colonnes pouvant chacune recevoir du
texte, des nombres ou des expressions. Il vous permet en outre
de lier plusieurs feuilles de calcul. ce qui vous donne la possibi-
lit¢ de construire une chaine de feuilles s'échangeant de I'infor-
mation. A chaque moment. vous pouvez insérer. déplacer ou
supprimer des données. ¢largir ou rétrécir des colonnes et tout
cect instantanément. Vous ¢liminez en outre la corvée de reco-
pic et de frappe a la machine de vos résultats. Multiplan est un
outil extrémement puissant et souple mis a votre disposition.

Multiplan communique avec vous directement et aussi naturelle-
ment que possible tout en vous offrant de nombreuses aides
pour atteindre vos objectifs.

Comment Procéder

X1V

Un programme interactif comme Multiplan peut étre appris tout
simplement en l'utilisant. Ce manuel a €té congu pour étre par-
couru en meéme temps que vous utilisez Multiplan. 11 est impor-
tant que vous puissicz essayer. tester et expeérimenter en meme
temps que vous apprenez a vous servir de Multiplan. Vous serez
surpris de voir la vitesse avec laquelle vous progressez de cette
fagon dans I'apprentissage de Multiplan.

La premiere partic "Comment utiliser Multiplan™ vous explique
a laide d'exemples choisis pour leur intérét pédagogique
comment utiliser Multiplan. Ces exemples sont construits a par-
tir d'un modele d'analyse financiere des Etablissements MAR-
TIN. Ils vous montrent les principales caractéristiques de Multi-
plan et la fagon de les utiliser.

Le chapitre 1 contient des généralités, tandis que le chapitre 2
vous explique l'utilisation du clavier et de I'écran et les facilités
pour I'entrée des informations.

Ensuite vous apprendrez dans les chapitres 3 et 4 a construire
des expressions et @ nommer des cellules. Quand vous aurez lu
completement ces chapitres, vous aurez utilise certaines des
commandes les plus importantes de Multiplan.
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Le chapitre 5. consacré aux fenétres, copies d'expressions et a la
commande Options, vous montre des caractéristiques intéressan-
tes de I'écran Multiplan. Apres I'avoir parcouru. vous serez ca-
pable d'imprimer quelques exemples de votre travail. Le chapi-
tre 6 vous montre les possibilités de mise ¢n page disponibles.
Enfin le chapitre 7 “Feuilles de calcul hées™ vous montre
comment organiser vos données afin de pouvoir utiliser plu-
sieurs feuilles et comment exploiter les résultats d'une feuille
dans une autre.

Quand vous travaillerez sur la premicre partic. vous trouverez
utile de vous référer a la seconde partic "Manuel de Référence

Multiplan™.

Cette seconde partie. qui commence au chapitre 8. vous expli-
que en détails I'utilisation de chaque commande. fonction. etc.

Le Chapitre 8 présente d'abord des geénéralités : comment en-
trer des commandes. comment éditer. ce gu'est une expression,
comment accéder aux fichiers et ce qui se produit lorsque vous
modifiez une donnée.

Le chapitre 9. consacré au "Répertoire des commandes™, pre-
sente le fonctionnement de chaque commande par ordre alpha-
bétique, alors que le chapitre 10 présente. toujours par ordre
alphabétique, chaque fonction mathé¢matique et statistique. Le
chapitre 11, "Répertoire des messages™ vous donne pour chaque
message, sa signification.

La fin de la seconde partie contient des annexes vous donnant
des informations complémentaires utiles. Lannexe 1. “Conseils
d’utilisation™, est la plus importante car elle vous donne des
conseils pour utiliser Multiplan de  facon plus  ctficace et
comment économiser du temps et de la place en mémoire.

L’annexe 2 contient un glossaire dont la lecture vous aidera a
mieux comprendre certaines notions informatiques et la termi-
nologie utilisée.

Un mémento, inclus dans la documentation. vous permet d'ac-
céder rapidement aux informations relatives & chaque com-
mande et fonction de Multiplan.

Commencez a utiliser Multiplan pour des travaux simples : sui-
vez la premiere partie du manuel. en vous référant fréquems-
ment a la seconde partie. Au fur et a mesure que vous acquére-
rez de l'expérience. vous utiliserez Multiplan pour des travaux
plus complexes comme par exemple 'organisation de plusicurs
feuilles de calcul. Vous vous apercevrez rapidement que vous
disposez d’un outil puissant.
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L.es paragraphes suivants expliquent comment démarrer une session
Multiplan ¢t comment Multiplan fonctionne avec différentes conti-
egurations de memoire et de périphériques d'entrée/sortie. Ces infor-
mations vous aideront a utiliser Multiplan sous le systeme d’exploi-
tation CP/M.

Comment Démarrer une Session Multiplan
pour la Premiere Fois

XVl

[ orsque vous démarrez Multiplan pour la premiere fois, vous devez
executer quelques taches preliminaires.

Pour vous protéger contre des errcurs accidentelles et rendre Multi-
plan plus tacile a utiliser, vous devez effectuer une copie de Multi-
plan sous CP/N avec utilitaire PIP. Cette copie doit etre faite sur
une disquette formatce. Pour le formatage de la disquette, voyez
le paragraphe “*Comment Formater une Nouvelle Disquette’ et
ensuite suivez la procedure décrite dans le paragraphe “*Comment

Faire une Copie de Multiplan®.

I¢s teuilles de calcul Multiplan sont sauvegardées sur une disquette
formatée. Vous deves formater au moins une disquette pour les
feuilles de calcul. Une tois que vous avez démarré utilitaire de for-
matage, vous pouvez tormater autant de disquettes que vous le
souhaitez.

Ces taches peuvent vous paraitre difficiles pour la premiere fois, mais
le formatage d'une disquette (tache que vous ferez de nombreuses
fois si vous utilisez Multiplan) deviendra vite une routine. I vous
suttit de copier Multiplan une fois. Dans la pratique une fois que
vous avez crée une copie directement utilisable (amorgable) de Mul-
tiplan, suivez les trois ¢tapes suivantes deécrites dans ce chapitre pour
démarrer NMultiplan.
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Comment Démarrer Multiplan

Une fois que Multiplan est installé, le démarrage de Multiplan se
fait en deux étapes :

1.

Insérez la disquette Multiplan qui contient ¢galement une
copie du systeme d’exploitation dans "unité A.

Entrez au clavier SUBMIT MP128 pour un CPC 6128 ou
SUBMIT MP256 pour un PCW 8256 puis RETURN.
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Comment Formater une Nouvelle Disquette
Pour formater une disquette, utilisez la commande DISCKIT3.

Reportez-vous au manuel de votre ordinateur pour la description
de cette commande.

XX



Comment Démarrer Multiplan

Comment Faire une Copie de Multiplan

Pour copier Multiplan, formatez une disquette au format SYSTEM
(voir la commande DISCKIT3 dans le manuel de I’utilisateur de votre
ordinateur). Placez votre disquette systéeme dans I’unité de disquette
et tapez :

PIP < Return >

Un astérisque s’affiche a I’écran. Placez la disquette Multiplan dans
I’unité de disquette et tapez :

B: = A:x.,x <Return>

Suivez ensuite les instructions affichées au bas de I’écran : Insérez
la disquette vierge lorsque I’ordinateur demande une disquette pour
I’unité B et la disquette Multiplan pour I'unité A.

Avant de pouvoir utiliser la disquette, vous devez également y pla-
cer un certain nombre de fichiers se trouvant sur votre disquette
systeme.

Dans le cas d’un CPC 6128, les fichiers nécessaires sont
SUBMIT.COM, et SETKEYS.COM.

Dans le cas d’un PCW 8256, vous devrez copier les fichiers

SUBMIT.COM, SETKEYS.COM, SET24x80.COM et
LANGUAGE.COM.
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Le Clavier

Déplacement du Pointeur de Cellule

Dans Multiplan, plusieurs touches ont un nom spécial. Ces noms
décrivent le role des touches au lieu de ce qui est écrit dessus. Par
exemple, ANNULE (CANCEL) est le nom d’une touche qui arréte
Multiplan et qui annule I’action en cours.

Vers le Haut

Vers le Bas

Vers la Gauche

Vers la Droite

Fenétre Suivante

Cellule Suivante
Non Protégée

Défilement de la Fenétre

XXII

Page Vers le Haut
Page Vers le Bas
Page Vers la Gauche
Page Vers la Droite
Origine

Fin

CPC 6128

}
t

Fo 4
FO §
FO =
FO =
F7

PCW 8256

RELAY 4
RELAY {
RELAY =
RELAY =
CUT

i
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Sélection et Exécution d’'une Commande CPC 6128 PCW 8256

Annule ESC STOP
Exécution

de la commande RETURN RETURN
Choix de I’élément

suivant du menu ESPACE ESPACE
Choix de I’élément

précédent du menu DEL - DEL
Passage au champ
suivant de commande TAB TAB
Guide ? ?
Recalcul ! !

Edition des Cellules et des Commandes

Détruit F6 UNIT PARA
Retour Arriére DEL - DEL
Caractere Gauche I4 EXCH FIND
Caractere Droit FS DOC PAGE
Mot Gauche F1 LINE EOL
Mot Droit F2

WORD CHAR
Référence @ a
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Messages d’Erreurs Disque

Si une erreur disque apparait, le systeme d’exploitation peut affi-
cher le message :

Bdos Err on drive(lettre) :(message)

Le message est 'un des suivants : SELECT, R/O, BAD SECTOR.
Résolvez le probleme comme il est indiqué plus bas, puis appuyez
sur RETOUR pour poursuivre I'exécution de Multiplan.

Un message d’erreur SELECT signific probablement que vous avez
introduit un nom d’unité qui n’existe pas.

Un message d’erreur R/O (Read Only) signific que vous avez essayé
d’¢crire sur une disquette ou un fichier protégé en écriture. Vous
pouvez ou bien enlever la protection de la disquette ou de votre fichier
(voir votre Manuel CP/M), ou ¢écrire sur un autre fichier non protégé.

Un message d’erreur BAD SECTOR est attiché si I'un des proble-
mes suivants est rencontré : votre disquette ne convient pas ou le
disque est protégé en écriture. Vérifiez ces conditions et corrigez lors-
que vous avez trouve. Réinitialisez le systeme d’exploitation et démar-
rez a nouveau Multiplan. Si le méme message réapparait, votre dis-
quette est certainement mauvaise. S’il s’agit d’une disquette don-
nées, remplacez la par une autre disquette formatée non utilisée. Si
la disquette défectueuse contient une copie amorg¢able de Multiplan,
faites une autre copie amor¢able. Ensuite réinitialisez le systeme
d’exploitation et redémarrez Multiplan.

Si la disquette est pleine, le message d’errcur Disk Full peut appa-
raitre. De nouvelles disquettes doivent étre formatées avant qu’elles
puissent étre utilisées pour sauvegarder des fichiers Multiplan (ou
autres).
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Fichiers et Noms de Fichiers

NXVI

Les fichiers ordinateurs comme les fichiers manuels (de docu-
ments) sont des ensembles d'informations.  Informations qui
peuvent ¢tre des données (nombres. textes. formules. expres-
sions. cte...). des programmes ou une combinaison des deux.

Quand vous exccutez Multiplan. vous utilisez les fichiers conte-
nant , les  programmes  Multiplan et données : MP.COM.
MP.COD, MP.SYS, MP.DAT, et MP.HLP. Quand vous cons-
truisez ¢t sauvegardez une feuille de calcul. vous créez un nou-
veau fichier. Ce fichier contient les informations que vous avez
introduites dans la feuille de calcul.

Les noms de fichiers peuvent avoir jusqu'a 8 caracteres et
comporter un suffixe. Ce suffixe est compos¢ d'un point suivi de
trois caracteres supplémentaires. L'utilisation des suffixes vous
permet de visualiser des fichiers comportant le méme type de
données rapidement.

Un nom de fichier doit commencer par une lettre. Les caracte-
res suivants peuvent étre des lettres (de A a Z). des chiffres (de
0 a9). ou les caracteres suivants @ __(soulignement). ou - (tiret).

CP/M transforme les minuscules en majuscules. Donc cela n’a
aucune importance si vous tapez ce fichier sous la forme fichier.ext
ou Fichier.Ext ou FICHIER.EXT ou autre combinaison de
majuscules et minuscules puisque CP/M les considere comme
¢quivalentes.

Tous les fichiers sont stockés sur des disquettes. Chaque disquette
a un nom de répertoire qui vous aide, ainsi que ’ordinateur, a vérifier
quels sont les fichiers qui s’y trouvent.

Pour afficher le répertoire, utilisez les touches fléches avec la
commande Lit__Ecrit (expliquée dans le chapitre 9) ; ou utilisez la
commande DIR décrite dans le manuel CP/M.
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Mémoire

Multiplan a besoin de 64K de mémoire, votre espace de travail sera
alors d’environ 13K octets maximum. Cet espace pourra cependant
étre inférieur en fonction de la taille du systéme CP/M. Pour éco-
nomiser votre espace de travail, utilisez les suggestions données dans
I’Annexe 1 ““Conseils Utiles’’. La derni¢re ligne de I’écran contient
le pourcentage d’espace libre. Quand vous démarrez Multiplan, cet
espace est de 100 %. Pour savoir le nombre d’octets encore dispo-
nibles, appuyez sur les touches O puis RETOUR, Multiplan affiche
alors la taille mémoire disponible correspondante au pourcentage
indiqué.

La feuille de calcul toute enti¢re reste en mémoire centrale pen-
dant que vous travaillez. Mais seulement une partic du pro-
gramme Multiplan est en mémoire a un instant donné. Les
autres parties sont chargées a partir de la disquette quand cela
est nécessaire. en remplacement d'autres portions du pro-
gramme. Cela est appelé “swapping”™ (ou recouvrement).

Quand vous utilisez la commande Lit_Ecrit Sauvegarde ou Sor-
tie, Multiplan peut avoir besoin de remplacer une partie du pro-
gramme avant d’exécuter la commande. Ainsi 'unit¢ disque
contenant le programme Multiplan peut étre activée et la
commande nécessiter un cours instant avant d'étre exécutée.
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Disquettes Données

NXNX

Les disquettes autres que les disquettes de démarrage sont des
disquettes données. Vous pouvez introduire des disquettes contenant
des données (tels que fichiers et feuilles de calcul). Sans spécifica-
tion de votre part, CP/M suppose que tout nom de fichier que vous
entrez fait référence a un fichier sur la disquette de I'unité de démar-
rage. Pour indiquer un fichier sur une autre disquette dans une unité
disque données, incluez la lettre de I’unité suivie de deux points juste
devant le nom de fichier. Par exemple, B:BUDGET fait référence
au fichier BUDGET situé sur la disquette introduite dans ['unité B.

Vous pouvez ¢également indiquer a Multiplan que tous les acces
a des fichiers données doivent étre dans une unité déterminée.
Pour cela :

1. Appuvez sur L puis O.

Vous ¢tes alors dans la commande Lit_Ecrit Options.

2. Appuvez sur la touche TAB qui vous place dans le
champ initialisation.

3. Indiquez 'unité destination.
Par exemple. si vous désirez utiliser la disquette B. en-
trez B:. A partir de ce moment. vous pouvez changer les
disquettes dans I'unité indiquée. si vous le souhaitez.

4. Appuvez sur la touche RETOUR.

Multiplan regardera maintenant dans 'unit¢ B (ou dans
une autre unité que vous auriez indiquée). pour les feuil-
les de calcul. I continuera a charger les programmes
Multiplan a partir de 'unité implicite.
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Quand Changer une Disquette

Quand vous travaillez avec CP/M, il est prudent de ne changer les
disquettes dans les unités que lorsque vous voyez le message d’attente
de CP/M (tel que A >).

I est également possible de changer des disquettes quand CP/M
affiche le message sur I’écran vous demandant de le faire. Dans ce
cas, suivez exactement les informations données a I'écran.

Quand vous travaillez avec Multiplan. il est prudent de ne chan-
ger les disquettes dans les unités que lorsque vous voyez le
menu principal a I'écran, ou que Multiplan affiche 'un des mes-
sages suivants :

Disque plein
Frappez O (oui) pour nouvel acces a (nom de fichier)

Si vous changez les disquettes quand 'un des messages est affi-
ché, apres le changement appuyez sur la touche RETOUR.

Sinon Multiplan ne sera pas capable de sauvegarder la feuille de
calcul sur la disquette.

Avertissement : Ne pas essayer de changer de disquette quand
Multiplan exécute une commande. Vous pourriez détruire les
informations sur disquette et méme perdre des informations se
trouvant dans la mémoire de l'ordinateur. Ne jamais Oter un
disquette quand Multiplan est en train d’afficher du texte Guide
(voir la commande Guide au Chapitre 9).

Utilisation de Plusieurs Unités Disque

Pendant que vous travaillez avec Multiplan, vous pouvez utiliser
plusieurs unités disque ou disquette. Plusieurs moyens sont dis-
ponibles pour indiquer a Multiplan I'unité utilisée.

1. Si vous spécifiez une lettre d'unité avant le nom de fi-
chier (B :MARTIN ou C:BUDGET) dans toute
commande Sortie ou Lit Ecrit, Multiplan tiendra compte
de cette lettre pour utiliser I'unité correspondante.
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Si vous ne syécifiez aucune unité, Multiplan utilisera le
champ initialisation de la commande Lit Ecrit Option
pour voir si vous avez spécifié une unité. Si tel est le
cas, Multiplan utilisera ['unité désignée. (Voir la
commande Lit Ecrit Options dans le Chapitre 8 "Elé-
ments de Multiplan™).

Si vous ne spécifiez aucune unité avant le nom de fichier
et que vous n'avez indiqué aucune unité implicite dans la
commande Lit Ecrit Options, Multiplan utilisera I'unité
implicite.

Lisez dans le Chapitre 8 "Eléments de Multiplan™, le pa-
ragraphe “Fichiers™ pour obtenir plus d'informations sur
la fagon dont Multiplan accede aux unités disque afin de
trouver les fichiers.

Impression de Fichiers Multiplan

XXX

Multiplan travaille correctement avec un grand nombre d'impri-
mantes. (Limprimante doit accepter le jeu de caracteres ASCII
ou ISO 646, chaque ligne se terminant par les caracteres. re-
tour-chariot, et interligne dans cet ordre). Multiplan peut en-
vover tout caractere particulier demandé par I'imprimante afin
de la placer dans un mode déterminé, tel que caracteres gras ou
160 caracteres par ligne. Le manuel de votre imprimante vous
indiquera quels sont les modes possibles et les caracteres spe-
ciaux correspondants a envoyer. Pour indiquer a Multiplan d'en-
vover des caracteres spéciaux :

l.

A partir du menu principal. appuyez sur S, puis O.

Cela vous place dans la commande Sortie Options.
Appuyez sur TAB.

Cela vous place dans le champ initialisation.

Frappez les caracteres spéciaux.

Pour envoyer un caractere de contrdle, appuyez sur la
touche ~., puis le caractére en majuscules ; par exemple,
pour CTRL-L tapez "L. Pour envoyer un caractere

d*échappement (escape), frappez " ou “[ suivant votre
jeu de caracteres (ISO ou ASCII).

Appuyez sur la touche RETOUR.

Vous étes a la fin de la commande Sortie.
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Sélectionnez I'imprimante et appuvez sur la touche RE-
TOUR.

Multiplan enverra ces caracteres a 'imprimante avant de
commencer I'impression d'une feuille de calcul.

Multiplan sauvegarde le champ initialisation de la commande
Sortie Options en méme temps que la feuille de caleul. Cela
signifie que vous n'avez pas a entrer a nouveau ces caracteres
spéciaux chaque fois que vous souhaitez imprimer votre feuille
de calcul. Vous pouvez changer le champ initialisation a tout
moment afin de changer le mode d'impression de la feuille. Si
vous choisissez fichier ou lieu d'imprimante. Multiplan incorpo-
rera ces caracteres spéciaux dans le fichier imprimable.

Comment utiliser Multiplan pour une Conver-
sion de Mode

Vous pouvez appeler Multiplan en le faisant suivre de noms de
feuilles de calcul que vous souhaitez charger en méme temps
que Multiplan, pour cela entrez :

MP nom de fichier1 nom de fichier2 nom de fichier3...

Si vous donnez seulement un nom de fichier suivant MP. I'ordi-
nateur chargera Multiplan. et Multiplan chargera la feuille de
calcul en mode normal.

Si vous donnez plus d'un nom de feuille de calcul quand vous
démarrez, Multiplan supposera que la premicre feuille est sau-
vegardée en mode symbolique et que vous souhaitez la convertir
en mode normal avant de la charger. Pour plus de détails sur les
modes de stockage des feuilles. voir dans le Chapitre 9 la
commande Lit_Ecrit Options. Des détails relatifs au format de
fichier SYmbolic LinK (SYLK) sont donnés dans I"'Annexe 4.

Par exemple, si vous entrez
MP MBUDGET BUDGET

Multiplan chargera la feuille MBUDGET que vous devez avoir
stockée au préalable en mode symbolique. S1l la trouve, il
convertira cette feuille en mode normal. la nouvelle feuille s’ap-
pelant BUDGET : ensuite il la chargera en mémoire afin que
vous puissiez ['utiliser. Voici quelques informations que vous
devez garder en téte :
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1. Vous avez maintenant deux copies du méme fichier sto-
ckées sur disque : MBUDGET (en mode symbolique),
et BUDGET (en mode normal). Si vous effectuez des
modifications et les sauvegardez au moyen de la
commande Lit Ecrit Sauvegarde avec un seul mode
(symbolique ou normal). les deux versions de votre
feuille sur disque deviendront différentes. Pour que leur
contenu reste identique, exécutez deux fois la commande
Lit_Ecrit Sauvegarde, une feuille en mode symbolique et
une feuille en mode normal.

(8]

Si une feuille de calcul nommée BUDGET existe déja
sur disque et que vous entrez :

MP MBUDGET BUDGET

Multiplan vous demandera si vous souhaitez remplacer
le fichier BUDGET existant par celui obtenu par
conversion de MBUDGET. Appuyez sur O pour Oui et
N pour Non.

Si vous donnez plus de deux noms de feuilles de calcul, Multi-
plan procedera par paire de noms. Il prendra le premier nom de
chaque paire, convertira le fichier correspondant du mode sym-
bolique en mode normal et le rangera en mode normal selon le
second nom de chaque paire. Lorsque Multiplan aura terminé
ces conversions, il chargera la derniere feuille de la liste afin
que vous puissiez ['utiliser. Si le nombre de noms de fichiers est
impair, Multiplan chargera la derniere feuille sans effectuer de
conversion.
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Format Monétaire Etranger

Les nombres peuvent étre affichés en format monétaire frangais
a l'aide des commandes Format Standard Cellules ou Format
Cellule. Il peut cependant étre intéressant d'utiliser les formats
monétaires étrangers pour ces mémes nombres.

Deux méthodes vous sont offertes pour leur atfichage. La mé-
thode la plus simple consiste a placer le symbole monétaire dans
une colonne et le montant dans une autre.

o

1 2 3
1 666,00 DM
2 87.50 DM
3 0,00 DM

Donnez a la colonne 3 la largeur de 3 caracteres (avec For-
mat Largeur).

Aligner le texte de fagon appropri¢ (commande Format
Cellules).

Choisissez la commande Alpha.
Entrez le symbole monétaire ¢tranger (ex : DM).

Copiez le symbole dans la colonne (Recopie
Vers_Le Bas).

Formatez la colonne 2 avec deux décimales (Format Cellu-
les).

Entrez les montants.
Si il y a trop d'espaces entre le symbole monctaire ct le

montant le plus grand, vous pouvez réduire cet espace
(Format Largeur).

Avec cette méthode vous pouvez faire référence a un montant
(en utilisant n'importe quel symbole monctaire) de la méme ma-
niere que vous ferez référence a une autre valeur numerique :
vous utilisez les références relatives ou absolue.
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S'il est nécessaire d'avoir le symbole monétaire dans la méme
cellule que le montant. utilisez les fonctions de Multiplan pour
convertir les nombres en un texte et ajouter a la fin de ce texte
le symbole monétaire.

Montant Affichage Conversion
simple en Marks inverse
1 2 3
1 666 666,00 DM 666
2 87,4 87,40 DM 87,4
3 0 0,00 DM 0

Dans cet exemple. les nombres de la colonne 1 sont affichés
sous forme normale. Dans la colonne 2, ils sont affichés par
I'intermédiaire de I'expression

CTXT(LC(~1):2)&" DM"

Pour utiliser les valeurs de la colonne 2, dans des calculs num¢-
riques. vous devez les reconvertir sous forme de nombres en
utilisant trois fonctions Multiplan : CNUM, STXT et NBCAR.
Ecrivez 'expression suivante en colonne 3 pour convertir les va-
leurs texte de la colonne 2 en nombres.

CNUM(STXT(LC(~1);1:NBCAR(LC(~1))-3))

La fonction CNUM convertit des valeurs texte en nombres.
Mais clle ne peut pas convertir des caracteres non numériques
tels que les lettres DM, En utilisant les fonctions STXT et
NBCAR. vous extravez du texte un nombre seul qui alors peut
¢tre converti par la fonction CNUM. Par exemple : 87.40 DM
donnera le texte 8740 qui pourra ¢tre converti pour donner le
nombre 87.40.
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Vous pouvez utiliser ces expressions de conversion comme une
référence globale dans des expressions. Dans Fexemple ci-des-
sous. I'expression suivante est utilisée pour calculer une taxe de
153 sur le montant contenu dans la colonne 2 ¢t aftiche le re-
sultat sous forme de texte dans lTa colonne 3.

CTXT(CNUM(STXT(LC(-1):1:NBCAR(LC(-1))-3))"15%:2)&" DM"

Montant Montant Conversion en nombres
simple en Marks Calcul de la taxe
Affichage en Marks
1 2 3
1 Montant Taxe 15°%
2 666 666.00 DM 99.99 DM
3 87.4 87.40 DM 13.11 DM
4 0 0.00 DM 0.00 DM

l.a version
minuscules
majuscules.

francaise de Muluplan effectue le Tr en attribuant aux

accentuées et

non

accentuces e

meme

rang que les
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L’Ecran

Données fondamentales

Pour travailler avec Multiplan de Microsoft, vous avez besoin de la
disquette Multiplan. Référez-vous a la section Comment Démarrer
Multiplan” au début de ce manuel et tout particulierement aux sections
’Copie des Disquettes Multiplan™ et "’Installation de la configuration de

votre ordinateur’.

Quand Multiplan sera chargé et prét a I'emploi, votre écran pré-

sentera 'image suivante :

numér‘o de cellule
fc:if;eg: active en
surbrillance surbrilance [ écran | [affichage]| [ cotonnes (1a7) |
7 ¢ .
#1 / 2 3 4 5 6 7 \
<
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4
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7
8 -
9 lignes (1 a 19)
10
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2
13
14
15 commande
16 proposée en
17 surbrillance
18
19
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Nom Options Protege Quitte Recopie Sortie Tri Vers Xterne ZoneFenétre
Choisissez une option ou frappez le caractére de commande
L191 \ 100% Libre Multiplan: TEMP‘

I I

[ igne Etat | [ ligne Message

espace libre nom de la

disponible feuille de calcul
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Observez les numéros de lignes et de colonnes, la ligne
Commande, la ligne Message, la ligne Etat ainsi que les trois
zones en surbrillance qui indiquent le numéro de la fenétre, la
cellule active et le menu de commandes. C’est I’écran de base
Multiplan. Vous apprendrez a mieux connaitre chacun de ces
éléments en parcourant ce manuel.

Votre écran ne visualise qu’'une petite portion de la feuille de
calcul totale. Imaginez que I'écran est une fenétre par laquelle
vous voyez votre feuille de calcul :

NENEEEEEE
AN ]
NN N
RNNANEENVuE

HANRNANEERN
HEAVAUNEEE
HENEY =




Données fondamentales

Avec Multiplan, il est possible d’afficher en méme temps des
informations se trouvant a différents endroits de cette feuille de
calcul en les visualisant a travers plusieurs fenétres a la fois.
Vous apprendrez a le faire au chapitre 5.

Les colonnes sont numérotées en haut de I'écran. L’illustration
montre 7 des 63 colonnes de la feuille de calcul.

Les lignes sont numérotées de haut en bas le long du bord gau-
che. L’illustration présente 19 lignes parmi les 255 disponibles
sur la feuille de calcul.

Imaginez que des lignes verticales et horizontales sont tracées
sur I'écran. Elles déterminent des espaces sur la feuille de cal-
cul. Chacun de ces espaces est appelé une “cellule™. Les cellules
contiennent les informations de la feuille de calcul.

Le pointeur de cellule désigne en surbrillance la cellule active,
immédiatement disponible. Le pointeur de cellule est dans le
coin supérieur gauche de I'image a la ligne 1 colonne 1. Une
cellule est identifiée par sa position. Le numéro de ligne est
toujours donné en premier lieu. La cellule “ligne 1, colonne 17
(L1C1) est donc actuellement la cellule active.

Les Touches de Direction

Regardez le Mémento (ou carte de référence) livré avec Multi-
plan. Trouvez y les touches de direction nommées : HAUT,
BAS, DROITE, GAUCHE. Localisez-les ensuite sur votre cla-
vier. Ces touches sont utilisées pour déplacer le pointeur de cel-
lule sur la feuille de calcul (et pour d’autres fonctions que vous
apprendrez par la suite).
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Déplacement du Pointeur de Cellule

Appuyez sur la touche de déplacement VERS LA DROITE.
Regardez le pointeur de cellule. Vous I'avez déplacé d’une cel-
lule vers la droite, a la colonne 2. Le pointeur €st maintenant
sur la ligne 1, colonne 2 (L1C2). C’est cette cellule-la qui est
maintenant la cellule active.

/#1__1___ 2 3 4 5 6 7\
_ !

19
COMMANDE: Alpha Blanc Calcul Détruit Edite Format Guide Insére Lit_Ecrit Mouv.

Nom Options Protege Quitte Recopie Sortie Tri Vers Xterne ZoneFenétre
Choisissez une option ou frappez le caractére de commande
L1c2 100% Libre Multiplan: TEMP

Essayez les autres touches de direction et regardez bien le poin-
teur de cellule se déplacer.

Essayez maintenant de déplacer le pointeur de cellule a la ligne
4, colonne 4 (L4C4). Vous pouvez appuyer sur les touches de
direction dans I'ordre de votre choix.
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La Ligne Etat

La ligne inférieure de I'écran est appelée ligne Etat. Elle indi-
que la localisation de la cellule active ainsi que son contenu. La
ligne Etat devrait indiquer L4C4 qui est la localisation actuelle
de la cellule active. Si une autre indication se trouve sur la ligne
Etat, utilisez les touches de direction pour déplacer le pointeur
de cellule a la ligne 4, colonne 4. L’emplacement a droite de
L4C4 sur la ligne Etat indique le contenu de la cellule. Actuel-
lement la cellule est vide donc I’espace est vide.

/#1 1 2 3 4 5 6 7\
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Regardez le nombre se trouvant au centre de la ligne Etat. Il
vous indique le pourcentage de mémoire de travail encore dis-
ponible.

/#1 1 2 3 4 5 6 7\
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Choisissez une option ou frappez le caractére de commande
L4C4 100% Libre Multiplan: TEMP

I

meémoire libre
restante

100% libre signifie que la totalité de la mémoire de travail est
utilisable. Vérifiez ce pourcentage lorsque vous poursuivez votre
travail afin de connaitre la capacité mémoire restante.
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Vous pouvez donner un nom a vos feuilles de calcul, afin de les
identifier rapidement. La ligne Etat vous indique également le
nom de la feuille de calcul en cours d'utilisation. En attendant
que votre feuille de calcul ait un nom spécifique, Multiplan
I'identifie par TEMP (temporaire).
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nom de la
feuille
de calcul

Défilement de la Feuille de Calcul

L’écran ne visualise que 7 colonnes. Que faire si 'on veut par
exemple voir la colonne 15? Appuyez sur la touche de déplace-
ment VERS LA DROITE jusqu’a ce que le pointeur de cellule
atteigne le bord droit de I'écran. Si vous continuez a appuyer
sur cette touche, le pointeur restera au repos, mais les colonnes
se déplaceront vers la gauche. C'est ce qu'on appelle “défile-
ment”.
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Appuyez sur la touche de direction VERS LA DROITE jusqu’a
la colonne 15. (Les colonnes 1 a 8 ont disparu de I'écran par la
gauche). Vous étes maintenant a la ligne 4, colonne 15 (L4C15).

les colonnes le pointeur
defilent reste sur
vers la gauche I'écran

*
/#1 9 10 1 12 13 14 15

19
COMMANDE  Alpha Blanc Calcul Detruit Edite Format Guide Insére Lit_Ecrit Mouv
Nom Options Protege Quitte Recopie Sortie Tri Vers Xterne ZoneFenétre
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L4C15 100% Libre Multiplan: TEMP
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Appuyez maintenant sur la touche de déplacement VERS LE
BAS, jusqu’a ce que le pointeur de cellule atteigne la ligne 43.
Vous étes maintenant sur la ligne 43, colonne 15 (L43C15).

/#1 9 10 11 12 13 14 15 \
25 -
C 30

2 \ L3
27 - —A—
28 les lignes |- —k—
29 défilent vers ——k —
30 le haut L_ K -l
31 |_ — _l
32 |— —E |
33 PR -

34 ||
35 |— -1
36 |— =kl
a7 e
38 iy |
39 ==k~
40 ==k —
41 =~ —
42 (i Sl
43 Y
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Choisissez une option ou frappez le caractere de commande
L43C15 100% Libre Multiplan: TEMP

le pointeur
reste sur
l'ecran

Vous remarquerez que durant tous ces mouvements le pointeur
de cellule reste toujours présent a I’écran. Mais, lorsque le poin-
teur de cellule atteint le bord de I'image, les numéros de ligne
ou de colonne défilent sur I’écran. On peut visualiser ce phéno-
meéne en s’'imaginant faire glisser la fenétre sur la feuille de cal-
cul.

Pour retourner au coin supérieur gauche de la feuille de calcul
(L1C1), appuyez sur la touche de direction vers le HAUT, puis
vers la GAUCHE jusqu’a ce que le pointeur de cellule arrive a
cet endroit.

Mais il y a un autre moyen plus rapide pour amener le pointeur
de cellule jusqu’a L1C1. Reportez-vous a nouveau au Mémento
Multiplan. Repérez la touche "ORIGINE” (HOME) et appuyez
dessus. Cette touche ORIGINE déplace instantanément votre
curseur au coin supérieur gauche de I'écran.
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La Commande Vers (V)

14

Il existe également un moyen plus rapide que les touches de
direction pour atteindre une cellule a un endroit déterminé de la
tfeuille de calcul. Appuyez sur la touche V. Au bas de I'écran,
sur la ligne Commande, au dessus de la ligne Etat et de la ligne
Message, vous verrez apparaitre la commande :

(1) 2)
vous avez Multiplan
tape V" indique

mm—~—

VERS: Nom Ligne-Col Zone_fenétre

Chousussez uneaption ou frappez le caractere de commande
L1C1 100% Libre Multiplan: TEMP

numero de ligne et la surbrillance
colonne indiquent indique ['option
I'emplacement proposee

actuel du pointeur

La commande Vers vous offre un choix de sous-commandes :
Nom, Ligne-Colonne, ou Zone-Fenétre. (Nous examinerons la
commande Nom au chapitre 4 et Zone-Fenétre au chapitre 5.)

Regardez le rectangle en surbrillance de la ligne Commande. Il
indique la commande sélectionnée dans le menu.

Maintenant appuyez sur la touche L et regardez ce qui se
passe :

les options proposees

curseur indiquent
d'edition I'emplacement actuel
(champ actif) de votre cellule

VERS ligne: 1 colonne: 1

Entrez un nombre
L1C1 100% Libre Multiplan: TEMP

ligne message
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Dans cet exemple, Multiplan visualise également des nombres
sur la ligne Commande, un pour la ligne et un autre pour la
colonne. Les mots “ligne” et “colonne” sont les noms des
champs de commande qui sont en fait les endroits précis ou
vous indiquez a Multiplan comment exécuter vos commandes.
Les entrées de données dans ces champs de commande sont ap-
pelées “options”. Quand on choisit une commande pour la pre-
miere fois, Multiplan propose des options. On les appelle "op-
tions proposées”. Multiplan les détermine a partir de différents
facteurs de la feuille de calcul et également a partir des options
que vous avez précédemment choisies dans ces champs de
commande. Dans ce cas les options proposées sont bas€es sur la
position actuelle du pointeur de cellule.

Regardez la ligne Message en dessous de la ligne Commande.
On vy lit "Entrez un nombre”. La zone en surbrillance (appelée
curseur d’édition) se trouve dans le premier champ (“ligne™).
Frappez sur votre clavier : 255, c’est a dire la derniere ligne de
votre feuille de calcul. La ligne Commande doit se présenter
comme suit :

ce nombre indique

vous toujours I'emplacement
avez de votre pointeur
tape de cellule

VERS ligne: 255 colonne: 1

Entrez un nombre
L1C1 100% Libre Multiplan: TEMP

Le curseur d’édition se trouve maintenant apres le nombre 255.
Appuyez sur la touche TAB (tabulation) et vous déplacerez le
curseur jusqu’au second champ de la ligne Commande.

PR

’ AN
VERS ligne: 255 colonne: 1

Entrez un nombre
L1C1 100% Libre Multiplan: TEMP

curseur
d'édition

15
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Le curseur d’édition se trouve maintenant sur le second champ
(colonne). Choisissez la derniére colonne de la feuille de calcul,
la colonne 63 : frappez 63. La ligne de commande se présente
comme suit :

VERS ligne: 255 colonne: 63

Entrez un nombre
L1C1 100% Libre Multiplan: TEMP

Vous venez de choisir la cellule (par ses numéros de ligne et de
colonne) vers laquelle vous voulez déplacer le pointeur de cel-
lule. Mais Multiplan n’exécutera pas votre commande avant
d’en avoir regu l'ordre. Appuyez sur la touche RETOUR et
votre écran se présentera de la maniére suivante :

[ #1 62 63 \
251
252
253

254 pointeur
255 de cellule

ligne commande
préte pour nouvelle
instruction

l

COMMANDE: Alpha Blanc Calcul Détruit Edite Format Guide Insére Lit_Ecrit Mouv.
Nom Options Protéege Quitte Recopie Sortie Tri Vers Xterne ZoneFenétre
Qholsrssez une option ou frappez le caractéere de commande

L255C63 100% Libre Multiplan: TEMP

Que se passe-t-il si vous changez d’avis ? Vous vous étes dé-
placé sur la feuille de calcul en utilisant la commande Vers.
Cette commande vous permet en effet de vous déplacer rapide-
ment vers n’'importe quelle partie de la feuille de calcul.
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Supposons que vous ayez décidé de vous déplacer jusqu’a la
ligne 155 au lieu de la ligne 255. Appuyez sur la touche V puis
sur la touche L. Quand le curseur d'édition se trouve sur le
premier champ, celui du numéro de ligne, tapez tout simple-
ment 155. Si vous désirez changer le dernier champ, c’est a dire
celui du numéro de colonne, utilisez la touche TAB (tabulation)
pour déplacer le curseur d’édition jusqu'a ce champ. Tapez le
nouveau nombre, par exemple, 3 et vous remarquez que les
deux chiffres du nombre 63 sont remplacés d’un seul coup.

Exécutez cette commande en appuyant sur la touche RETOUR.
Le pointeur de cellule se trouve maintenant sur la ligne 155,
colonne 3.

Sélection de Commandes a Partir de Menus

Toutes les commandes de Multiplan sont obtenues de la méme
maniere que pour la commande Vers: vous sélectionnez
d’abord l'initiale de la commande désirée et choisissez ensuite
I'une des diverses possibilités de la commande (sous-comman-
des) au moyen d’une autre lettre.

Note Si vous avez appuyé€ sur une touche qui ne désigne
pas une commande (une commande non valable), la
lettre "J par exemple, vous verrez apparaitre le mes-
sage “option incorrecte” mais la ligne Commande ne
bougera pas.

le curseur d'edition
ne se deplace pas

COMMANDE  Alpha Blanc Caicul Detruit Edite Format Guide Insere Lit Ecrit Mouv
Nom Options Protege Quitte Recopie Sortie Tri Vers Xterne ZoneFeneétre
Option incorrecte

L155C3 100% Libre Multiplan TEMP

Si en déplacant le pointeur de cellule, vous avez ap-
puyé sur d’autres touches ou sur une lettre de
commande impropre. appuyez sur la touche AN-
NULE (voir le mémento) et vous annulez la
commande.

17
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Les listes de commandes (ou de sous-commandes) s’appellent
des menus. En fait, a chaque fois que la ligne Commande vous
ropose des choix, vous étes en présence‘d’un menu. Pour sé-
ectionner une option du menu, suivez les instructions de I’écran
qui affiche "Choisissez une option ou frappez le caractére de
commande”, et frappez l'initiale de I'option choisie.

Mais vous pouvez faire autrement pour choisir les commandes
et autres options. Appuyez sur la barre ESPACE et observez la
ligne Commande. La zone en surbrillance se déplace de gauche
a droite en s’arrétant a chaque nom de commande.

Appuyez sur la barre ESPACE jusqu’a ce que ”Vers” soit mis
en surbrillance. Maintenant appuyez sur la touche RETOUR.
La ligne Commande se présente de la méme fagon que précé-
demment lorsque vous avez frappé V.

De méme, appuyez sur la barre ESPACE pour vous déplacer
entre "Nom”, "Ligne-colonne” et “Fenétre”. Lorsque la zone
en surbrillance se trouve sur “Ligne-colonne”, appuyez sur la
touche RETOUR, et vous verrez apparaitre les mémes champs
lignes et colonnes que précédemment.

Vous utiliserez la touche RETOUR ARRIERE (BACK-
SPACE) pour vous déplacer en sens inverse c’est a dire de
droite a gauche a travers le menu.

Pour gagner du temps, Multiplan vous présente un choix de
sous-commandes classées par ordre de fréquence d’utilisations.
A fréquence d’utilisation égales, elles sont classées par ordre
alphabétique.

Maintenant continuez a choisir des sous-commandes jusqu’a ce
ue la ligne Commande indique les champs de commande.
eux-ci indiquent a Multiplan comment exécuter la commande.

Options Proposées par Multiplan

18

Lorsque la ligne Commande visualise des champs (pour la
commande Vers Ligne-Colonne, les champs étaient "ligne” et
“colonne™), chaque champ indiquera une option. Pour certains
champs, l'option proposée sera vide. Pour d’autres, Multiplan
proposera directement une option. Pour les champs qui propo-
sent un menu de plusieurs options possibles, 'option proposée
est indiquée soit par une zone en surbrillance (quand le curseur
d’édition se trouve sur ce champ) soit par des parenthéses (lors-
que le curseur d’édition se trouve sur un autre champ).
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Les options proposées refletent fréquemment les consignes, po-
sitions, et le nom de la feuille de calcul sur laquelle vous travail-
lez. Si I'option proposée vous convient, appuyez simplement sur
la touche RETOUR pour exécuter la commande ou appuyez sur
la touche TAB (tabulation) pour vous déplacer sur le champ de
commande suivant. Si I'option proposée ne vous convient pas,
modifiez le champ de commande pour indiquer I'option que
vous désirez.

Lorsque vous sélectionnez une commande ou une sous-
commande, la premiere option proposée est en surbrillance.
C’est "l'option proposée”. Si cette option vous convient, ap-
puyez simplement sur la touche RETOUR : sinon appuyez sur
la touche ESPACE ou RETOUR ARRIERE (BACKSPACE)
pour vous déplacer a un autre choix. La ligne Commande indi-
quera votre choix.

Déplacement dans la Ligne Commande :
La Touche TAB

La ligne Commande comporte autant de champs qu'il y a d’op-
tions possibles. Le curseur d’édition vous montre le champ actif
(disponible pour utilisation immédiate).

La touche TAB déplace le curseur de champ en champ. Celui-ci
retourne au premier champ apres que le dernier champ ait été
atteint.

Pour les commandes ayant plus de deux champs, la touche TAB
déplace le curseur comme indiqué sur la figure ci-dessous :

Ve =~ Ve N
/ N/ o
1¢ champ 2°¢ champ 3¢ champ
V\ P /
~

-

Regardez la ligne Message située sous la ligne Commande. Mul-
tiplan y indique le type d'option que vous devez choisir pour
chaque champ. A mesure que vous vous déplacez de champ en
champ, le message peut changer. Pour la commande Vers
Ligne-Col, il ne change pas car les deux champs requierent le
méme type d’option, mais le message changera pour d’autres
commandes comme nous le verrons ultérieurement.

19



Multiplan

Exécution d’une Commande :
La Touche RETOUR ou Retour Chariot

Multiplan n’exécute pas la commande avant que vous lui en
ayez donné 'ordre. Appuyez sur la touche RETOUR pour exé-
cuter la commande.

Comme nous l'avons vu précédemment, la touche RETOUR est
aussi utilisée apres la touche ESPACE ou RETOUR AR-
RIERE pour déplacer la zone en surbrillance vers une
commande ou une sous-commande.

Appuyez sur la touche RETOUR deés que la ligne Commande
vous convient pour exécuter votre commande ; il n'est pas né-
cessaire de déplacer préalablement le curseur d’édition.

Lorsqu'une commande a ¢té exécutée, la ligne Commande réap-
parait en attendant une nouvelle commande.

Annulation d’une Commande :
La Touche ANNULE

A tout moment avant d’avoir appuyé la touche RETOUR pour
exécuter une commande vous pouvez appuyer sur la touche
ANNULE pour annuler la commande et faire apparaitre le
menu de commande principal. Le contenu de la feuille de calcul
n’'est pas modifié par une annulation.

La Commande Guide Opérateur

20

Multiplan comporte une commande spéciale destinée a aider
I'utilisateur : la commande Guide.

Les informations du fichier Guide sont disponibles en perma-
nence.

Utilisons la commande Vers pour illustrer le fonctionnement de
la commande Guide.



Données fondamentales

Choisissez la commande Vers en utilisant la barre ESPACE,
n‘appuyez pas sur RETOUR. Quand la surbrillance est sur le
mot Vers, appuyer sur la touche "?7. La feuille de calcul ecst
remplacée a I'écran par des informations relatives a la
commande Vers.

/ VERS \

Sert a déplacer le pointeur de cellule sur la feuille

VERS LIGNES-COLONNES

Déplace le pointeur de cellule directement a la ligne et a la colonne
spécifiées. Si la cellule demandée est déja visible sur I'écran, celui-ci
ne sera pas déplacé. Dans le cas contraire, I'ecran est deplacé pour
visualiser la cellule spécifiée.

VERS NOM

Déplace le pointeur de cellule directement au coin supérieur gauche de
la zone désignée. Les touches de direction peuvent servir pour visualiser
séquentiellement le répertoire de noms

VERS ZONE FENETRE

Déplace la feuille afin que la cellule désignée soit en coin supérieur
gauche de la fenétre désignée.

Ainsi que vous pouvez le voir., I'information donnée pour la
commande Vers Ligne-Col décrit ce qui se produit quand vous
I'utilisez.

Notez ¢galement qu'un nouveau menu, apparu dans la ligne
Commande, a I'allure suivante :

GUIDE OPERATEUR : Reprise Début Suivant Precedent

Applications Commandes Edition Xpressions Touches
Choisissez une option ou frappez le caractére de commande
L155C3 100% Libre Multiplan : TEMP

Ces sous-commandes sont utilisées pour permettre de visualiser
les différentes parties du fichier Guide.

Maintenant appuyez sur C (pour Commandes). L'information
relative a la commande Vers est remplacée par le début de
DESCRIPTION GENERALE DES COMMANDES. qui décrit
comment choisir une commande ainsi que cela a ¢té expliqué
précédemment.
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Maintenant appuyez sur S (pour Suivant). La suite de la DES-
CRIPTION GENERALE DES COMMANDES est affichée.
Vous utiliserez souvent la sous-commande S car les informations
relatives a un sujet tiennent rarement sur un seul écran.

Appuyez sur R (pour Reprise). La feuille de calcul est a nou-
veau affichée a I'écran exactement comme vous l'aviez quittée :
aucun changement n’a été effectué et vous pouvez voir que la
commande Vers est toujours en surbrillance.

Si vous essayez a nouveau la commande Guide, vous verrez
comment celle-ci s’adapte a votre contexte d’utilisation.

Choisissez la commande Vers (si vous avez utilisé la barre ES-
PACE pour cela, appuyez sur RETOUR). Lorsque la sous-
commande "Nom™ est en surbrillance appuyez sur la touche ?.

[’écran affiche maintenant seulement les informations relatives
a la commande Vers Nom.

Appuyez sur R (pour Reprise). Déplacez la surbrillance sur
Ligne-Col et appuyez sur ?. Les explications relatives a cette
sous-commande sont maintenant affichées a I'écran.

Quand vous demandez des informations par l'intermédiaire de
la touche ?, les informations relatives a la commande ou a la
sous-commande que vous avez choisie sont présentées en haut
de I'écran.

Au lieu d’utiliser la touche ? vous pouvez utiliser aussi la
commande Guide (vous devez d’abord revenir au menu princi-
pal en appuyant sur ANNULE). Quand le menu principal est
affiché, appuyez sur . Multiplar: remplace la feuille de calcul
par le début du fichier Guide.

Utilisez les sous-commandes Guide pour vous déplacer dans le
fichier Guide.

Maintenant a chaque fois que vous souhaitez de ['assistance,
vous savez que vous pouvez |'obtenir en appuyant sur la touche
? ou en utilisant la commande Guide.

Un dernier conseil : vous vous souvenez d'avoir regardé votra
Mémento pour déterminer la fonction de certaines touches ?
Choisissez la commande Guide, appuyez sur T (pour Touche) :
le début de la liste des touches apparait. En appuyant sur S
(pour Suivant) vous visualisez le reste de la liste.
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La Commande Quitte (Q) ou Fin de Session

Le chapitre suivant du guide d’utilisation Multiplan vous ap-
prendra a écrire dans les cellules. Pour quitter Multiplan, il faut
utiliser la commande Quitte. Pressez (). L'écran indiquera :

QUITTE

Confirmez par O (out)
L155C3 100° Libre Multiplan TEMP

La ligne Commande vous demande de confirmer votre décision
d’effacer I'écran en entrant O pour "Oui”. Tapez O.

Vous apprendrez plus tard comment sauvegarder le travail en
cours avant d’utiliser la commande Quitte.

L’écran est maintenant vide.

Résumé

Dans ce chapitre vous avez appris :

A identifier les différentes parties de I'écran et leurs signifi-
cations.

A localiser les touches de direction sur le clavier et leurs
effets.

Comment déplacer le pointeur de cellule en utilisant les
touches de direction ainsi que la touche "ORIGINE™.

A localiser la ligne Etat et sa signification.

Comment faire défiler la feuille de calcul en utilisant les
touches de direction.
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Comment se déplacer vers une autre cellule rapidement en
utilisant la commande Vers.

Comment les commandes sont structurées.
Comment Multiplan vous aide en proposant des options.

Comment déplacer le curseur d'édition entre les champs en
utilisant la touche TAB (tabulation).

Comment exécuter une commande en utilisant la touche

RETOUR.

Comment demander a Multiplan de vous aider en utilisant
la touche 7?7 et la commande Guide (G).

Comment quitter Multiplan en utilisant la commande
Quitte (Q) en fin de session.
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Construction de la feuille de calcul

Au chapitre 1, vous avez appris comment mettre en marche
Multiplan et comment utiliser lignes et colonnes pour identifier
les cellules de la feuille de calcul.

Vous avez également appris a déplacer le pointeur de cellule en
différents endroits de la feuille de calcul grace aux touches de

direction et a déplacer le pointeur rapidement en utilisant la
commande Vers.

Vous allez maintenant commencer a construire une feuille de
calcul. Vous apprendrez a introduire des données dans les cellu-
les et a corriger les erreurs au fur et a mesure que vous avan-
cez. Vous commencerez également a travailler a I'analyse finan-
ciere d’une société modele - Les Etablissements Martin.

Une société industrielle importante envisage d'acheter ces Eta-
blissements Martin et a demandé I'état des revenus prévision-
nels de cette société ; la firme vous a également demandé un
tableau récapitulatif des prévisions de ventes et de charges ainsi
que le bénéfice brut prévisionnel. Si, sur la base de ces informa-
tions, les Etablissements Martin semblent étre un bon investisse-
ment, la société enverra ses propres comptables afin de réaliser
une étude plus approfondie.

27
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La Grille Numérique de la Feuille de Calcul

Chargez la disquette Multiplan conformément aux instructions
données dans le Guide d’Utilisation fourni avec Multiplan. Vous
verrez aussitot apparaitre a I'écran une ligne et une colonne de
chiffres ainsi que les lignes Commande, Message et Etat.

ﬂl 1 2 3 4 5 6 7\

@ N s WD~

19
COMMANDE : Alpha Blanc Calcul Détruit Edite Format Guide Insere Lit_Ecrit Mouv.
& Nom Options Protege Quitte Recopie Sortie Tri Vers Xterne ZoneFenétre

Choisissez une option ou frappez le caractere de commande
L1C1 100% Libre Multiplan: TEMP

Les numéros de lignes et de colonnes ne sont que des guides
pour introduire les données. L’information sur les lignes
Commande, Message et Etat est la pour vous aider a introduire
les données sur la feuille de calcul et n'apparaitra pas sur le
document imprimé.



Construction de la feuille de calcul

Afin de planifier vos interventions pour l'analyse financiere des
Etablissements Martin, faites un croquis du tableau a réaliser
sur papier.

f
o J,Yam/ 7 V/Mn ﬁ/47ﬂ/ﬂw~%¢¢ Qa“/,% ey /{/u) be@g,mﬂ‘w

Avec Multiplan, vous pouvez par la suite facilement développer
votre tableau, y ajouter d'autres éléments. y insérer des lignes
ou des colonnes d’espacement ou supprimer les éléments indési-
rables. Vous pouvez méme sans probleme modifier un chiffre,
les ventes de janvier par exemple ; Multiplan recalculera auto-
matiquement les valeurs pour I'ensemble du tableau.

29
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Introduction du Texte :
La Commande Alpha (A)

30

Pour préparer le tableau a recevoir les chiffres des Etablisse-
ments Martin, vous commencerez par introduire les en-tétes de
lignes et de colonnes. Vous pourrez ajouter ultérieurement un
titre a la feuille.

Le texte et les chiffres sont introduits de différentes fagons.
Multiplan étant congu pour traiter essentiellement des nombres
et des expressions, il reconnait automatiquement les nombres
aussitot que vous les tapez. Par contre lorsque vous voulez in-
troduire du texte ou un titre dans une cellule, vous devrez spéci-
fier a Multiplan qu’il s’agit d'un texte et non pas d’'une expres-
sion. Et ceci avec la commande Alpha (A).

Avant de commencer, vérifiez que le pointeur se trouve bien
ligne 1 colonne 1 (L1C1). S’il n'y est pas, utilisez les touches de
direction ou la touche ORIGINE pour I'y placer.

\

/#1 1 2 3 4 5 6 7\

pointeur
de cellule

N O s WN -
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11
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COMMANDE  Alpha Blanc Calcul Detruit Edite Format Guide Insére Lit_Ecrit Mouv
Nom Options Protege Quitte Recopie Sortie Tri Vers Xterne ZoneFenétre

Choisissez une option ou frappez le caractere de commande
L1C1 100% Libre Multiplan: TEMP




Construction de la feuille de calcul

Comme vous aurez besoin plus tard de place pour entrer les
noms de mois en haut de votre tableau déplacez dés a présent le
pointeur de cellule a la ligne 3 colonne 1 (L3C1), (au moyen
des touches de direction ou de la commande Vers).
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COMMANDE: Alpha Blanc Calcul Détruit Edite Format Guide Insere Lit_Ecrit Mouv

Nom Options Protege Quitte Recopie Sortie Tri Vers Xterne ZoneFenétre

kChmsissez une option ou frappez le caractére de commande

L3C1 100% Libre Multiplan: TEMP

Appuyez sur la touche A, vous verrez apparaitre :

ALPHA:

Entrez votre texte (sans guillemets)
L3C1 100% Libre Multiplan: TEMP
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La ligne Commande indique la sélection de la commande
Alpha, et la ligne Message vous informe que Multiplan attend
I'introduction du texte désiré. Commencez par entrer Ventes
dans la colonne 1.

Tapez Ventes.

Note Le fait que les données entrées soient en majuscules
ou en minuscules est sans importance.

Vous voyez maintenant :

ALPHA: Ventes

Entrez votre texte (sans guillemets)
L3C1 100% Libre Multiplan: TEMP

Correction des Fautes de Frappe :
La Touche RETOUR ARRIERE

32

Le curseur d’édition se trouve immédiatement a droite du texte
que vous avez introduit précédemment. Avant d’appuyer sur la
touche RETOUR pour introduire le texte dans la cellule, es-
sayez de modifier le mot "Ventes” en utilisant la touche RE-
TOUR ARRIERE. Appuyez sur la touche RETOUR AR-
RIERE 3 fois. Et regardez votre écran : le curseur d'édition
efface les caractéres en méme temps qu'il se déplace a gauche.
Et maintenant vous lisez :

RETOUR ARRIERE

=~ +— efface
ALPHA. Ven f_f_l_l en reculant

Entrez votre texte (sans guillemets)
L3C1 100% Libre Multiplan: TEMP




Construction de la feuille de calcul

Cette fois-ci tapez le mot de maniere incorrecte, en l'orthogra-
phiant par exemple, "VenKes”. Vous remarquez que les nou-
veaux caractéres apparaissent juste a la gauche du curseur d’édi-
tion. A la fin de la frappe, vous lisez :

ALPHA: VenKes

Entrez votre texte (sans guillemets)
1.3C1 100° Libre Multiplan TEMP

Appuyez de nouveau sur la touche RETOUR ARRIERE et
corrigez le texte pour obtenir la bonne orthographe : "Ventes™.
Et regardez votre écran :

ALPHA: Ventes

Entrez votre texte (sans guillemets)
L3C1 100°6 Libre Multiplan TEMP

Introduction de Données
avec les Touches de Direction

Maintenant que le mot Ventes a ¢té tapé correctement vous
pouvez l'introduire dans la cellule de deux manicres :

1. Vous appuyez d'abord sur la touche RETOUR : le mot
"Ventes” apparait dans la cellule L3CI. Il vous faut main-
tenant appuyer sur une des touches de direction si vous
désirez déplacer le pointeur a la cellule suivante. Avant
cette opération, examinez la seconde maniere d'intro-
duire une donnée.

%)
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2. La meilleure fagon d’introduire le texte est d’appuyer di-
rectement sur la touche VERS LE BAS (au lieu de RE-
TOUR). C’est justement celle ou vous voulez aller.
"Ventes” sera introduit automatiquement. Essayez. Ap-
puyez sur la touche A (pour Alpha) ; vous apercevez
""Ventes” maintenant a coOté d'Alpha dans la ligne
Commande. Appuyez sur la touche VERS LE BAS,
“Ventes” réapparait dans la cellule L3C1 tandis que le
pointeur de cellule se déplace vers le bas dans la cellule
L4C1 (vous pouvez bien sar utiliser n'importe quelle tou-
che de direction, votre choix dépendra de la cellule vers
laquelle vous voulez aller). Regardez : la ligne Com-
mande indique :

ALPHA CALCUL

Entrez votre texte ou une expression
L4C1 99% Libre Multiplan: TEMP

La prochaine touche que vous utiliserez sélectionnera soit la
commande Alpha (A) soit la commande Calcul (C), comme si
vous aviez appuyé sur la touche A ou C.

En tapant sur votre clavier I'un des chiffres (0 a 9) ou I'un des
caractéres "=" (égal), "+ (plus), "-" (moins), ",” (virgule),
“(" (parenthése gauche), ou ™ (guillemets), vous sélectionnez la
commande Calcul. Toutes les autres touches sélectionnent la
commande Alpha.

Vous pouvez ainsi vous épargner de nombreuses manipulations
notamment lors de l'introduction d’une série de texte et de va-
leurs dans des cellules successives.



Construction de la feuille de calcul

Pour introduire le mot Cotits, descendez le pointeur de cellule a

la ligne 5, colonne 1 (L5C1).
7 \

/#1 1 2

v
Ventes permet l'entree
des donnees

w
I
(&,
(o2}

N AE WN =

©

10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
ALPHA/CALCUL

Entrez votre texte ou une expression
L5C1 99% Libre Multiplan: TEMP

Multiplan attend maintenant vos instructions. Indiquez-lui que
vous désirez encore introduire du texte en commengant a taper
Colits. Aussitot que vous aurez appuy€ sur la touche C, la ligne
Commande passera de "Alpha/Calcul” a "Alpha”. De la méme
facon la ligne Message changera : "Entrez votre texte ou une
expression” deviendra "Entrez votre texte (sans guillemets)”.

ALPHA: C

Entrez votre texte (sans guillemets)
L5CH 99% Libre Multiplan: TEMP

Terminez de taper Colits.
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Pour introduire Codts en ligne 5, colonne 1 (L5C1), appuyez sur
la touche de direction VERS LE BAS, et continuez jusqu’a ce
que I'écran se présente comme suit :

/#1 1 2 3 4 5 6 7\
1

2 Ventes

3

4 _——— —
5| Couts |

19
ALPHA/CALCUL

Entrez votre texte ou une expression
L8C1 99% Libre Multiplan: TEMP

36



Construction de la feuille de calcul

Introduisez maintenant les mots Marge Brute dans la cellule
L8C1 (la position actuelle).

/#1 1 2 3

o
o
o

7 \
1

2

3 Ventes
4
5 Couts
6
7
8

Marge Brut

colonne
trop etroite

19
COMMANDE: Alpha Blanc Calcul Detruit Edite Format Guide Insere Lit_Ecrit Mouv
Nom Options Protege Quitte Recopie Sortie Tri Vers Xterne ZoneFeneétre

Choisissez une option ou frappez le caractére de commande
L8C1 "Marge Brute" 99% Libre Multiplan: TEMP /

Largeur de Colonne

Regardez la ligne 8, colonne 1. Vous constatez que la colonne
n’était pas assez large pour recevoir les mots "Marge Brute” en
entier. Multiplan n’a cependant rien perdu de I'information que
vous avez introduite. Il affiche a I'écran autant de caractéres
que possible dans I'espace alloué. Si vous élargissez la colonne,
il affichera le reste des caracteres.

Lorsque vous avez chargé Multiplan, la largeur de colonne était

de 10 caracteres. Si vous désirez changer cette largeur, utilisez
tout simplement la commande Format (F) : Largeur (L).
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La Commande Format Largeur

Appuyez sur la touche F. Vous voyez apparaitre sur la ligne
Commande :

FORMAT: Cellules Standard Options Largeur

Choisissez une option ou frappez le caractere de commande
L8C1 "Marge Brute’ 99% Libre Multiplan: TEMP

Arrivé a ce point, on a simplement besoin de la sous-commande
Format Largeur. Les autres sous-commandes vous seront expli-
quées plus loin. Pour I'instant, appuyez sur la touche L. et re-
gardez votre €cran :

option

proposee :

1° champ
FORMAT LARGEUR nb caractéres ou s(tandard): s colonne: 1 a1
Entrez un nombre, ou s pour standard
L8C1 ‘Marge Brute 99°% Libre Multiplan: TEMP

Dans le premier champ, Multiplan donne comme option propo-
sée 7s” (pour standard), mais vous pouvez compléter I'informa-
tion en spécifiant le nombre de caracteres en largeur que vous
désirez. Si 10 caracteres (c’est ce que vous avez maintenant)
sont insuffisants pour loger votre en-téte completement, choisis-
sez la largeur dont vous avez besoin ; "Marge Brute” a 11 carac-
teres (10 lettres et 1 espace). Choisissez une largeur de 16 carac-
teres afin d'avoir une place suffisante. Tapez 16 et regardez
maintenant :

FORMAT LARGEUR nb caracteres ou s(tandard): 16  colonne: 1 a1

Entrez un nombre, ou s pour standard
L8C1 "Marge Brute 99% Libre Multiplan: TEMP
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Multiplan vous laisse maintenant choisir les numéros de colon-
nes dont vous désirez élargir le champ. L'option proposée cor-
respond a la colonne 1. Il se trouve que c'est celle qui vous
convient a présent. Vous acceptez donc l'option proposée en
appuyant tout simplement sur la touche RETOUR. Pas besoin
de la touche TAB, pas besoin de changer quoi que ce soit.

/#1 1 2 3 4 5 6 7

Ventes

largeur de la colonne
permet maintenant

Couts / affichage de la cellule

8 Marge Brute
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
COMMANDE: Alpha Blanc Calcul Détruit Edite Format Guide Insere Lit_Ecrit Mouv
Nom Options Protege Quitte Recopie Sortie Tri Vers Xterne ZoneFeneétre

Choisissez une option ou frappez le caractere de commande
L8C1 "Marge Brute" 99°% Libre Multiplan: TEMP

N O s WD =

Maintenant que la colonne a ¢té ¢largie. vous pouvez entrer
“"Marge Brute” entierement dans la colonne 1. Votre feuille est
préte a accueillir les premiers nombres.

Note Si vous désirez élargir plus d'une colonne a la fois. indi-
quez d’abord la largeur désirée puis. a l'aide de la touche
TAB, allez dans les champs en indiquant les colonnes de
“départ” et "d'arrivée” (colonne: ar ).
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Introduction de Nombres

40

Les chiffres des ventes pour les Etablissements Martin indiquent
un montant moyen de ventes mensuelles pour I'année derniere
de 20.000 Francs.

Déplacez

le pointeur de cellule a la ligne 3. colonne 2 (L3C2)

en face de “Ventes”. Introduisez 20000. (Utilisez les chiffres se
trouvant en haut de votre clavier).

Note

Multiplan traite les virgules de maniere spéciale (avec
la commande Options Format notamment), aussi ne
devez-vous utiliser ni points (20.000) ni espaces
(20 000) lors de la saisie des nombres. Vous n'avez
pas a avertir Multiplan lorsque vous devez introduire
un nombre (pour saisir du texte. par contre, il est im-
pératif d’utiliser la commande Alpha). Des que vous
tapez un nombre de 0 a 9. Multiplan le traite comme
st vous aviez choisi la commande Calcul. Ne frappez
pas le Franc avant d’avoir introduit tous vos nombres.
Vous apprendrez plus loin a les convertir en Francs.

Regardez la ligne Commande.

ligne Commande
indique ‘calcul
apres les chiffres 0..9

CALCUL: 20000

Entrez une expression

L3c2

99% Libre Multiplan: TEMP




Construction de la feuille de calcul

Appuyez sur la touche VERS LE BAS. Et regardez votre
écran :

/#1 1 2 3 4 5 6 N

19
ALPHA/CALCUL

Entrez votre texte ou une expression
L4C2 99% Libre Multiplan: TEMP

Regardez la ligne Commande : Alpha/Calcul est encore la
comme lorsque vous appuyez sur la touche VERS LE BAS
aprés avoir entré les titres.

Les dépenses mensuelles des Etablissements Martin s’élevaient a
15000 Francs. Introduisez 15000 a la ligne 5, colonne 2 de la
maniére suivante :

1. Amenez le pointeur de cellule a I'emplacement désiré
(c’est a dire dans ce cas a la ligne S, colonne 2).

2. Tapez 15000.

3. Et appuyez sur la touche RETOUR pour introduire le
nombre dans la cellule.
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Puisque le projet sur lequel vous travaillez concerne le domaine
financier, vous pouvez désirer que chaque nombre soit repré-
senté avec le symbole F. Il est facile d’affecter les nombres avec
le symbole monétaire F. Cependant cela augmente le nombre
de caracteres nécessaires et il vous sera parfois utile d’élargir les
colonnes correspondantes (Commande Format Largeur). Pour
plus de détail, voir pages 38 et 39.

Note  Dans I'exemple qui suit, nous vous conseillons de for-
mater les colonnes 2 a 13 a une largeur de 12 Tapez F,
L, 12, TAB, 2, TAB, 13, RETOUR. Faites-le mainte-
nant.

Ce qui donne sur votre écran :

/#1 1 2 3 4 5 6 \

Ventes 20000

1
2
3
4
5 Couts 15000
6
7
8

Marge Brute

19
COMMANDE: Alpha Blanc Calcul Détruit Edite Format Guide Insére Lit_Ecrit Mouv.
Nom Options Protege Quitte Recopie Sortie Tri Vers Xterne ZoneFenétre
Choisissez une option ou frappez le caractére de commande
L5C2 15000 99% Libre Multiplan: TEMP j




Construction de la feuille de calcul

La Commande Format Standard Cellules

Multiplan vous propose un large éventail de formats d'affichage
dans les cellules. La commande utilisée pour cette opération est
Format.

Appuyez sur la touche F. Et regardez votre écran :

FORMAT: Cellules Standard Options Largeur

Choisissez une option ou frappez le caractere de commande
L5C2 15000 99% Libre Multiplan: TEMP

Vous avez a changer le format de toutes les cellules : choisissez
I'option “"Standard™, ce qui donne sur la ligne Commande :

FORMAT STANDARD: Cellules Largeur

Choisissez une option ou frappez le caractére de commande
LsC2 15000 99% Libre Multiplan: TEMP

Sélectionnez maintenant l'option “"Cellules™ : vous obtenez sur
la ligne Commande :

FORMAT STANDARD CELLULES alignement.Ctr Norm Gauche Droite

code format: Cont Pui Déc(Norm)Ent F * % nb de décimales: 0
Choisissez une option
L5C2 15000 99% Libre Multiplan: TEMP

Dans le premier champ vous définirez I'alignement.
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Alignement

L alignement définit I'emplacement du texte et des nombres a
I'intérieur d'une cellule.

Le champ “alignement™ vous offre les choix suivants :

Définition Exemples Résultat
Ctr Ventes le texte et
1000.25 les chiffres
50,25 sont centrés
Norm Ventes le texte est
1000,25 | justifié a gauche,
50,25 | les nombres a droite
Gauche Ventes le texte et les
1000,25 nombres sont
50.25 justifiés a gauche
Droite Ventes le texte et les

1000,25 | nombres sont
50,25 | justifiés a droite

Tout choix d’alignement qui justifie les nombres a droite serait
bienvenu puisque toutes les virgules des différents nombres doi-
vent étre alignées les unes par rapport aux autres. Vous pouvez
donc choisir Norm (normal) ou Droite avec le méme effet sur
les nombres. Mais attention, cette commande peut affecter
toutes les cellules, y compris la colonne 1, ce qui aurait pour
effet d’entrainer I'’ensemble du texte a droite. L'option proposée
(Norm) étant satisfaisante, appuyez sur la touche TAB (tabula-
tion). Vous vous déplacez au champ suivant et vous pouvez
choisir votre format d’affichage.

FORMAT STANDARD CELLULES alignement:Ctr(Norm)Gauche Droite

code format: Cont Pui Déc Norm Ent F * % nb de décimales: 0
Choisissez une option
LsC2 15000 99% Libre Multiplan: TEMP
TABULATION

vers le 2¢ champ
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Formats

Le second champ vous offre plusieurs possibilités. A ce stade
d’affichage, vous savez que vous désirez le symbole monétaire
pour les francs. On vous propose d’autres choix tres spécialisés.
Le tableau suivant donne un bref aperqu de ces formats ; vous
en trouverez I'explication dé¢taillée dans Répertoire des
Commandes (Chapitre 9).

Définition Signification Exemples

Cont Continuation Etablissements Martin

Pui Notation 1.4301E-23
scientifique 4.67E5

Déc Nombre décimal 4,513

Norm Normal le texte et les

nombres sont présentés
en format normalisé

Ent Nombre entier 3,1416 représenté par 3
F Francs 20000,00 F
(150,00 F)
* Graphique a 3 représenté par ***
barres
% Pourcentage 0,0513 représenté
par 5,13%

— (ne pas changer
le format)
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Choisissez les Francs a la place de I'option proposée en tapant
un signe francs (F).

FORMAT STANDARD CELLULES alignement:Ctr(Norm)Gauche Droite

code format: Cont Pui Déc Norm Ent F * % nb de décimales: 0
Choisissez une option
L5C2 15000 99% Libre  Multiplan: TEMP
|
le curseur
se déplace
sur F

Le caractere Franc vous donnera automatiquement deux posi-
tions décimales, sans que vous ayez besoin de préciser un nom-
bre dans le dernier champ.

Dés que vous vous serez assur¢ de l'exactitude de vos choix,
appuyez sur la touche RETOUR pour les enregistrer.

/#1 1 2 3 4 5 6 N

Ventes 20000,00 F

1
2
3
4
5 Couts 15000,00 F
6
7
8

19
COMMANDE: Alpha Blanc Calcul Détruit Edite Format Guide Insére Lit_Ecrit Mouv.
Nom Options Protége Quitte Recopie Sortie Tri Vers Xterne ZoneFenétre
Choisissez une option ou frappez le caractére de commande /

L5C2 15000 99% Libre Multiplan: TEMP
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Dans cet exemple, vous avez opéré trois choix dans la
commande Format :

1. Un Format Standard des cellules pour choisir les position-
nements de toutes les cellules.

2. L’alignement suggéré du contenu des cellules.

3. Le format d’affichage a I'écran pour indiquer Franc (F),
et qui vous donne automatiquement deux positions déci-
males.

Note Vous pouvez changer la présentation des chiffres a

tout moment sans en changer la valeur. Par exemple,
vous pourriez indiquer la valeur 3 en la représentant
par 3E0, 3,00 F ou 300%. ou méme "***" selon le
format choisi. Si vous voulez en savoir plus en ce qui
concerne la commande Format. reportez-vous a la ru-
brique "Répertoire des Commandes™ Chapitre 9.

Vous avez appris beaucoup de choses a propos du formatage
dans ce chapitre, mais vous trouverez plus de détails dans le
chapitre suivant. Notamment en ce qui concerne la ventilation
des colts qui vous permet de dresser une prévision plus
complete pour les Etablissements MARTIN.

Sauvegarde :
La Commande Lit_Ecrit Sauvegarde

Sauvegardez votre feuille de calcul afin d'éviter d’avoir a la re-
faire, au moyen de la commande Lit.Ecrit Sauvegarde. Appuyez
sur la touche L. Et observez maintenant la ligne Commande :

LIT_ECRIT: Charge Sauvegarde Efface_écran Detruit Options Renomme

Choisissez une option ou frappez le caractere de commande
L5C2 15000 99% Libre Multiplan: TEMP
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Pour sauvegarder votre travail, choisissez 'option Sauvegarde
en appuyant sur la touche S.

LIT_ECRIT SAUVEGARDE fichier: TEMP

Entrez un nom de fichier
LsC2 15000 99% Libre Multiplan: TEMP

Donnez a votre feuille de calcul un nom de fichier suffisamment
significatif (par exemple, un nom mnémonique, un acronyme ou
un nom propre), afin qu’il vous soit facile de vous en souvenir
lorsque vous aurez a charger cette feuille au cours d’une session
ultérieure.

Tapez sur votre clavier le mot MARTIN.

LIT_ECRIT SAUVEGARDE fichier: MARTIN

Entrez un nom de fichier
L5C2 15000 99% Libre Multiplan: TEMP

Vous allez remplacer le mot TEMP (temporaire) qui est le nom
que Multiplan a donné provisoirement a la feuille de calcul. Do-
rénavant, quand vous voudrez charger ce fichier, vous devrez
I’appeler par son nom sans quoi Multiplan ne peut pas le trou-
ver.

Appuyez sur la touche RETOUR pour exécuter la commande.
Regardez : le nom de la feuille de calcul sur la ligne Etat porte
le nouveau nom.

COMMANDE: Alpha Blanc Calcul Détruit Edite Format Guide Insere Lit_Ecrit Mouv.
Nom Options Protege Quitte Recopie Sortie Tri Vers Xterne ZoneFenétre

Choisissez une option ou frappez le caractére de commande

LsC2 15000 99% Libre Multiplan: MAf(T!N

|

nouveau
nom de
feuille
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La Commande Quitte (Q) (Rappel)

Pour sortir de Multiplan, appuyez sur la touche Q (pour
Quitte), comme vous I’avez fait a la fin du dernier chapitre.

QUITTE:

Confirmez par O (oui)
L5C2 15000 99% Libre Multiplan: MARTIN

Avant d’appuyer sur la touche O, assurez-vous que vous avez
sauvegardé votre travail avec la commande Lit_Ecrit.

Appuyez alors sur la touche O. L’écran devrait maintenant étre
vierge.

Lorsque vous commencerez la session suivante, vous utiliserez

la commande Lit.Ecrit pour reprendre la ou vous vous étiez ar-
rété.

Résumé

Dans ce chapitre vous avez appris :

A utiliser la commande Alpha (A) pour introduire du
texte.

A utiliser la touche RETOUR ARRIERE pour corriger les
fautes de frappe en supprimant des caractéres.

A introduire des données avec les touches de direction.

A modifier la largeur des colonnes avec la commande For-
mat Largeur.

A introduire des nombres dans les cellules.
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A transformer les cellules pour obtenir le format Franc au
moyen de la commande Format Standard Cellules.

A connaitre les positionnements d’alignement disponibles.
A connaitre les positionnements de format disponibles.

A sauvegarder votre travail grace a la commande Lit-Ecrit
Sauvegarde.
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Construction d’expressions

Dans le chapitre précédent, vous avez appris a placer du texte
(en utilisant la commande Alpha) ainsi que des nombres dans
une cellule désignée par le pointeur de cellule, en frappant I'in-
formation sur la ligne Commande, puis en l'introduisant dans la
cellule en appuyant sur RETOUR ou sur I'une des touches de
direction.

Vous avez également appris a utiliser la commande Format pour
afficher des nombres en franc (ou en tout autre monnaie).

Enfin, vous avez sauvegardé votre feuille de calcul dans un fi-
chier que vous avez appelé MARTIN.

Ce nouveau chapitre va vous permettre de vous familiariser
avec l'introduction de mots et de texte, ainsi qu'avec le forma-
tage des cellules. En plus il va vous apprendre a introduire des
expressions.

Chargement d’un Fichier :
La Commande Lit_Ecrit Charge

Des que vous allez appeler votre programme Multiplan, vous
allez voir apparaitre les numéros de lignes et de colonnes sur
I’écran, pas l'information que vous avez tapée précédemment.
En effet vous devez charger le fichier pour que cette informa-
tion apparaisse. Appuyez alors sur la touche L et observez la
ligne Commande :

LIT_ECRIT: Charge Sauvegarde Efface_écran Détruit Options Renomme

Choisissez une option ou frappez le caractere de commande
L1C1 100% Libre Multiplan: TEMP

Multiplan a choisi "Charge” comme option. Pour charger votre
fichier appuyez simplement sur la touche RETOUR (ou ap-
puyez sur C). La ligne Commande deviendra :

LIT_ECRIT CHARGE fichier:

Entrez nom fichier ou frappez touche curseur pour voir le répertoire
L1C1 100% Libre Multiplan: TEMP

n
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Introduisez le nom du fichier que vous voulez charger, dans ce
cas MARTIN. Vous devez obtenir :

LIT_ECRIT CHARGE fichier: MARTIN

Entrez nom fichier ou frappez touche curseur pour voir le répertoire
L1c1 100% Libre Multiplan: TEMP

Appuyez maintenant sur la touche RETOUR. Une fois chargé,
votre fichier apparait ainsi sur votre écran :

/#1 1 2 3 4 5 6

Ventes 20000.00 F

1
2
3
4
5 Couts 15000,00 F
6
7
8

Marge Brute
9
10
1
12
13
14
15
16
17
18
19
COMMANDE  Alpha Blanc Calcul Détruit Edite Format Guide Insere Lit_Ecrit Mouv
Nom Options Protege Quitte Recopie Sortie Tri Vers Xterne ZoneFenétre
Choisissez une option ou frappez le caractére de commande
LsC2 15000 99% Libre Multiplan: MARTIN

Et regardez bien le pointeur de cellule se trouve en position
L5C2, exactement la ou il était au moment ou vous avez sauve-
gardé votre feuille de calcul a la fin du chapitre précédent.
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La Commande Insere

Regardez la ventilation suivante des charges mensuelles des Eta-
blissements MARTIN :

Matériel 4.000,00 F
Main-d’oeuvre = 7.000.00 F
Frais divers 4.000.,00 F

Il

Il

Cout total 15.000.00 F

Développez votre feuille de calcul pour faire place a cette nou-
velle information, car vous allez avoir besoin d'espace pour Ma-
tériel, Main-d’oeuvre, Frais divers et Cout total. 1l serait logique
de placer cette information entre les rubriques Cour et Bénéfice
Brut. Pour réaliser cette opération, déplacez le pointeur de cel-
lule en L6C2.

Pour introduire des lignes ou des colonnes vides, vous allez uti-
liser la commande Insere. Appuyez sur la touche I.

INSERE: Ligne Colonne

Choisissez une option ou frappez le caractere de commande
Lec2 99% Libre Multiplan. MARTIN

Il se trouve que l'option proposée, “"Ligne™ est celle que vous
voulez. (Vous avez besoin de quelques lignes supplémentaires.)
Appuyez sur la touche RETOUR pour introduire L.

INSERE LIGNE nb de ligne: 1 avant ligne 6
entre colonne: 1 et 63
Entrez un nombre
L6C2 99% Libre Multiplan. MARTIN
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Notez que les options proposées le sont pour la position cou-
rante du pointeur de cellule. Aussi, le pointeur de cellule se
trouvant sur la ligne 6, Multiplan propose l'introduction d’une
ligne libre avant la ligne 6, sur toute la largeur, de la colonne 1
a la colonne 63 ; en d’autres termes, au travers de toute la
feuille de calcul.

Les nouvelles données vont demander au moins 5 lignes (4 pour
les nombres et 1 pour le colt total). Prenez suffisamment de
place et ajoutez 7 lignes. Appuyez sur la touche 7.

INSERE LIGNE nb de ligne: 7 avant ligne: 6
entre colonne: 1 et: 63
Entrez un nombre
L6C2 99% Libre Multiplan: MARTIN

Observez le second champ. Dans le champ “avant ligne”, indi-
quez a Multiplan ou il doit insérer ces nouvelles lignes. Inscrivez
le numéro de la ligne devant lequel vous allez insérer ces lignes.
Si vous voulez les placer entre la ligne 5 et la ligne 8, vous
pouvez positionner les nouvelles lignes devant la ligne 6, 7 ou 8.
Comme l'option proposée est la ligne 6 et qu’elle est correcte,
vous n'avez rien a changer.

Multiplan vous propose également d’entrer les nouvelles lignes
d'espace dans toutes les colonnes en affichant “entre colonne 1
et 63.7 Comme vous désirez que I'espace s'étende sur toute la
feuille de calcul vous n'aurez donc a taper aucun autre nombre
dans le troisieme ou quatrieme champ. Appuyez donc simple-
ment sur la touche RETOUR pour enregistrer la commande
telle qu'elle apparait.
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Vous voyez maintenant sur votre écran :

/#1 1 2 3 4 5 6 \

1

2

3 Ventes 20000,00 F
4

5 Couts 15000,00 F
6 —+— ——

7 | 1

8 | !

9 !
10 | 1 7 nouvelles
1 | | lignes inserees
2 | '
13 ! '

| [
14 v V
15 Marge Brute
16
17
18
19
COMMANDE: Alpha Blanc Calcul Détruit Edite Format Guide Insere Lit_Ecrit Mouv
Nom Options Protége Quitte Recopie Sortie Tri Vers Xterne ZoneFenétre

Choisissez une option ou frappez le caractére de commande
L6C2 99% Libre Multiplan: MARTIN

Entrée d’un Texte Additionnel

Vous voulez pouvoir ajouter de nouvelles informations dans
I'espace que vous venez de créer. Sous la rubrique Cour (ligne
5) vous entrez les sous-catégories : Matériaux en ligne 6, Main-
d’Oeuvre en ligne 7, et Frais divers en ligne 8. Laissez une ligne
blanche apres Frais divers et tapez Cout total a la ligne 10. Le
procédé est le méme que celui donné au chapitre 2, résumé ci-
dessous :

Déplacez le pointeur de cellule a la ligne 6 colonne 1 (au moyen
des touches de direction ou de la commande Vers). Utilisez la
commande Alpha.

Appuyez sur la touche A (ou RETOUR).
Tapez le mot Matériaux. Si vous faites une erreur en frappant le

texte, utilisez la touche RETOUR ARRIERE pour corriger
I'erreur.
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Appuyez sur la touche de direction VERS LE BAS pour entrgr

Matériaux. Votre écran se présente alors ainsi :

f#s 1 2 3 4 5 6
1

2
3 Ventes 20000.00 F
4
5 Couts _ _ _ _ 1500000 F
6 Materiaux_ _ _
7 -v
8
9
10
1
12
13
14
15 Marge Brute
16
17
18
19
ALPHA/CALCUL

Entrez votre texte ou une expression
L7C1 99% Libre Multiplan: MARTIN

~

/

Comme au chapitre 2, vous faites réapparaitre la commande
Alpha/Calcul quand vous appuyez sur la touche de direction et
le caractére que vous taperez ensuite déterminera le choix entre

la commande Alpha ou la commande Calcul.

Introduisez Main-d’oeuvre en ligne 7 et Frais divers en ligne 8
en tapant d’abord Main-d’Oeuvre puis en appuyant sur la tou-

che VERS LE BAS.
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Laissez la ligne 9 vide pour le moment et déplacez le pointeur
de cellule a la ligne 10. Introduisez Cout total. Votre écran de-
vrait maintenant se présenter comme suit :

/#1 1 2 3 4 5 6 \

Ventes 20000,00 F

SO =

5 Couts 15000,00 F

6 Materiaux _ _

7"Main d'oeuvre‘_

8, Frais divers_

9 _ ____
10, Cout total
11

12

13

14

15 Marge Brute
16

17

18

19
ALPHA/CALCUL:

Entrez votre texte ou une expression
L11CH 99% Libre Multiplan: MARTIN

-

L L1141

Entrée de Nombres Additionnels

Maintenant vous étes prét a entrer des nombres. Déplacez le
pointeur de cellule a la colonne 2, ligne 6.

Tapez 4000.

Appuyez sur la touche de direction VERS LE BAS.
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Tapez 7000 et appuyez sur la touche VERS LE BAS.

Pour le dernier nombre (en face de “Frais divers”), tapez 4000,
et appuyez sur la touche RETOUR. Regardez I'écran :

/#1 1 2 3 4 5 6 \

1

2

3 Ventes 20000.00 F

4

5 Couts 15000,00 F

6 Matériaux 1400000 ¥ 7
7 Main d'oeuvre L7909'09. F vl
8 Frais divers 4000,00 F

9

10 Cout total

1

12

13

15 Marge Brute

19
COMMANDE : Alpha Blanc Calcul Détruit Edite Format Guide Insere Lit_Ecrit Mouv
Nom Options Protege Quitte Recopie Sortie Tri Vers Xterne ZoneFenétre

Choisissez une option ou frappez le caractere de commande
L8Cc2 4000 . 99% Libre Multiplan: MARTIN

Alignement du Contenu des Cellules

60

Pour que les quatres données entrées sous la rubrique Cotits
(Matériaux, Main-d’ oeuvre, Frais divers, Coit total), apparais-
sent clairement comme des sous-catégories, vous devrez les ali-
gner sur la droite dans la colonne 1. Placez d’abord le pointeur
de cellule sur la premiere cellule devant étre alignée (ligne 6,
colonne 1).
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Pour aligner les cellules. utilisez la commande Format. Appuyez
sur la touche F.

FORMAT: Cellules Standard Options Largeur

Choisissez une option ou frappez le caractere de commande
L6C1 ‘Matériaux’ 99° Libre Multiplan. MARTIN

Parmi les différentes possibilités de la ligne Commande, choisis-
sez Cellule (en appuyant sur la touche C ou RETOUR). La
ligne Commande se présente maintenant sur l'écran comme
suit :

FORMAT cellules: L6C1 alignement (Std)Ctr Norm Gauche Droite -
code format:(Std)Cont Pui Dec Norm Ent F * %6 - nb de decimales 0

Entrez une reference de cellule ou de groupe de cellules

L6C1 “Materiaux 99°% Libre Multiplan. MARTIN

Le premier champ (“cellules”) indique la cellule “active™ (celle
sur laquelle se trouve le pointeur de cellule). Nous voulons ali-
gner cette cellule a droite pour voir ce qui se passe. Aussi nous
allons garder 'option proposée telle qu'elle est.

En utilisant la touche TAB - tabulation - déplacez-vous au
champ suivant (“alignement™). Pour choisir un alignement, utili-
sez la méthode qui a été préconisée pour Format Standard Cel-
lule dans le chapitre 2. Appuyez sur la touche D (pour Droite).
Et observez la ligne Commande :

FORMAT cellules: L6C1 alignement (Std)Ctr Norm Gauche Droite -
code format:(Std)Cont Pui Dec Norm Ent F * %6 - nb de decimales 0

Choisissez une option

L6C1 “Materiaux” 99% Libre Multiplan: MARTIN
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L'option proposée pour “Code format” nous convient et le
“nombre de décimales” ne nous concerne pas pour le moment,
nous appuyons donc sur la touche RETOUR. Nous voyons ap-
paraitre :

2

3 Ventes 20000.,00 F

4

5 Couts 15000,00 F

6 Matériaux 4000.00 F

7 Main d'oeuvre 7000,00 F

8 Frais divers 4000.00 F

9

10 Cout total

M Justifie le texte
12 a droite
13

15 Marge Brute

19

COMMANDE ' Alpha Blanc Calcul Détruit Edite Format Guide Insere Lit_Ecrit Mouv
Nom Options Protege Quitte Recopie Sortie Tri Vers Xterne ZoneFenétre

\ChOISISSeZ une option ou frappez le caractére de commande )

L6C1 ‘Mateériaux” 99% Libre Multiplan: MARTIN

Vous désirez également aligner a droite les lignes 7 a 10 de la
colonne 1. Ceci peut se faire pour les quatre cellules a la fois en
utilisant le symbole "domaine™ comme expliqué dans le paragra-
phe suivant.

Domaine. Le Caractere deux points (:)

62

Multiplan permet d’exécuter des opérations sur plusieurs cellu-
les a la fois (Groupe de cellules). Il suffit d’entrer deux empla-
cements de cellule séparés par le symbole ":”. Essayez sur
Main-d’oeuvre, Frais divers, et Cout total en colonne 1 :

1. Déplacez le pointeur de cellule jusqu’au mot Main-d’oeu-
vre (L7C1).
2. Appuyez sur la touche F.
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3. Appuyez sur la touche C. Vous pouvez voir maintenant
L7C1 dans le champ “cellules™.

FORMAT cellules: L7C1 alignement:(Std)Ctr Norm Gauche Drote -
code format:(Std)Cont Pui Déc Norm Ent F * % - nb de decimales: 0

Entrez une référence de cellule ou de groupe de cellules

L7C1 ‘Main d'oeuvre” 99% Libre Multiplan: MARTIN

4. Appuyez sur le caractere ":7. L'option dans le champ
n’est pas effacée. Multiplan vous aide a introduire un do-
maine de travail qui débute a la cellule active.

5. Laissez maintenant Multiplan faire le travail pour vous.
Appuyez sur la touche VERS LE BAS jusqu’a ce que le
pointeur de cellule se trouve dans la ligne 10 (L10C1).
Observez la réponse dans le champ “cellules”. Elle mon-
tre le domaine de cellules que vous voulez modifier.

K#Y 1 2 3 4 5 6 \

1
2
3 Ventes 20000,00 F
4
5 Couts 15000,00 F
6 _ _ l\'1a_1é[|a_ux1 4000,00 F
7 Main d'oeuvre 7000,00 F
8 Frais divers 1~ 400000 F
9 [ S
10 total
11
12
13
14 indique
15 Marge Brute domaine
16 de cellules
17
18
19
FORMAT cellules: L7C1:L10C1 alignement:(Std)Ctr Norm Gauche Droite -
code format:(Std)Cont Pui Déc Norm Ent F * % - nb de décimales: 0
Entrez une référence de cellule ou de groupe de cellules
KL1OC1 “Cout total” 99% Libre Multiplan: MARTIN /
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6. Appuyez sur la touche TAB pour aller jusqu’au second
champ (“alignement”). Dans ce dernier, vous voulez a
nouveau changer l'option proposée "Std” (qui aligne les
mots par la gauche) par "Droite™.

7. "Appuyez sur la touche D.
8. Comme précédemment les options proposées dans les
deux autres champs correspondent a ce que vous désirez,

vous appuyez donc sur RETOUR.

Votre écran devrait maintenant indiquer le nouvel alignement
pour les lignes 6 a 10 en colonne 1 :

/#1 1 2 3 4 5 6 \

1

2

3 Ventes 20000.00 F
4

5 Couts 15000.00 F
6 Materiaux 4000,00 F
7 Main d'oeuvre 7000.00 F
8 Frais divers 4000.00 F
9
10 Cout total

11

12

13

14

15 Marge Brute

16

17

18

19

COMMMANDE ' Alpha Blanc Calcul Detruit Edite Format Guide Insere Lit_Ecrit Mouv.
Nom Options Protéege Quitte Recopie Sortie Tri Vers Xterne ZoneFenétre

Choisissez une option ou frappez le caractére de commande
L7C1 “Main d'oeuvre” 99% Libre Multiplan: MARTIN

Au chapitre 4, nous examinerons plus en détail les "gammes de
travail” et les autres types de référence aux cellules.
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La Commande Blanc

Vous étes maintenant prét a introduire la valeur du Couar total
en ligne 10.

Vous vous trouvez devant deux lignes indiquant le coat total.
Vous avez commencé avec Coiits en ligne S, et maintenant vous
avez une seconde ligne pour Cout total. Pour éviter cette répéti-
tion, il va vous falloir effacer le nombre de 15.000,00 en ligne 5,
colonne 2. La feuille de calcul sera plus claire si vous conservez
le mot Couit a sa place en colonne 1, mais, vous allez entrer le
nombre a coté de Cout total.

Utilisez la commande Blanc pour effacer le chiffre 15.000,00.

Auparavant, déplacez le pointeur de cellule jusqu'a la ligne 5,
colonne 2.

Appuyez sur la touche B. Regardez votre écran :

BLANC remise a blanc cellules: L5C2

Entrez une référence de cellule ou de groupe de cellules
L5C2 15000 99% Libre Multiplan: MARTIN

Observez le numéro de la cellule en surbrillance que vous mon-
tre le curseur d'édition. Il indique que le pointeur de cellule se
trouve en ligne 5, colonne 2. En appuyant sur la touche RE-
TOUR, vous allez effacer le contenu de la cellule. Observez
L5C2 lorsque vous appuyez sur RETOUR.
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ﬂ 1 2 3 4 5 6

1

2

3 Ventes 20000,00 F

4 cellule active
5 Couts <«—— est maintenant
6 Materiaux 4000,00 F vide

7 Main d'oeuvre 7000,00 F

8 Frais divers 4000,00 F

9
10 Cout total
1"
12
13
14
15 Marge Brute
16
17
18
19

COMMANDE  Alpha Blanc Calcul Detruit Edite Format Guide Insére Lit_Ecrit Mouv

Nom Options Protége Quitte Recopie Sortie Tri Vers Xterne ZoneFenétre
\Chmsnssez une option ou frappez le caractere de commande J

LsC2 99% Libre Multiplan: MARTIN

Vous pouvez également utiliser cette commande pour effacer un
groupe de cellules. Vous pouvez d’abord appuyez sur la touche
B puis <ns1:XMLFault xmlns:ns1="http://cxf.apache.org/bindings/xformat"><ns1:faultstring xmlns:ns1="http://cxf.apache.org/bindings/xformat">java.lang.OutOfMemoryError: Java heap space</ns1:faultstring></ns1:XMLFault>